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Manual do Solicitante de Passagem

1. Introducao

Este manual tem por finalidade orientar os usuarios com o perfil de Solicitante de Passagem, quanto aos procedimentos
operacionais de requisicao de passagem para atender os afastamentos a servico da Administracao Publica Federal Direta, Autarquica e
Fundacional, no pais ou exterior, utilizando o Sistema de Concessao de Diarias e Passagem - SCDP.

Esse perfil deve ser atribuido a um servidor formalmente designado, no ambito de cada unidade, de acordo com o
disposto no regulamento de cada orgao ou entidade. Cabe a esse usuario verificar a cotagcao de precos das agéncias, comparando-as
com os praticados no mercado, indicar a reserva, solicitar e autorizar a emissao de bilhete de passagem, por meio da agéncia de
viagem ou diretamente das companhias aereas credenciadas. Quando necessario, deve cancelar, remarcar, solicitar novo bilhete ou
reaproveitar um bilhete nao utilizado, bem como acompanhar as pendéncias de emissoes.

O SCDP possibilita, portanto, que a compra de passagem aérea seja feita tanto diretamente pelas empresas aéreas
credenciadas, quanto por meio da Agéncia de Viagem. Considerando que as informagodes para pesquisa de voos disponiveis, quais
sejam: preco, reserva, emissao, cancelamento e reembolso de passagem aérea foi automatizada, racionalizando e simplificando as
atividades operacionais, sugere-se que inicialmente a pesquisa inicial seja indicada pela modalidade Compra Direta, utilizando a

Agéncia de Viagem naqueles trechos nao atendidos pelas companhias aereas credenciadas.




Reserva de Passagem
Agenciamento
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¥

Cadastrar/Alterar Viagem tuacdo da Solicitacdo » FILTRO - [l A+| | o & | =1 @™
Cancelar Viagem . . u A AN
_ : 1. Acesse a funcionalidade “SOLICITACAQ".
‘ Passagem . ‘ Reservar/Reaproveitar/Remarcar Bilhete » | pcop
Viagem ¥ Cancelar/Consultar Bilhetes Nao Utilizados PCDP Grupo 2. Cllque na Opgéo
@—H’lmvm'n'a'r— i i .
Ajustar Bilhete Passagem>Reservar/Reaproveitar/Remarcar
Emisso » . . .
iesoes bilhete e, em seguida, clique em PCDP.
Numero da PCDP: Nome - PCDP:
\ | \ ||

Voltar ao Sumario 7
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| eoaosvemoss | o

Ana: 2023w Orgde: ME - Ministério da Economia

A SCDP

Versse 10.8.0

|su_mcio|mcin|mulcin msrncionecmms|ooﬂmms|mnr6mos|msﬁn|mumo|m |

Vocé estd aqui: Solicitacdo % Passagem » Reservar Passagem » PCDP % LISTAGEM Bl o 20X

RESERWVA DE PASSAGENS
Ndmero ds PCDP: S O SCDP apresentara todos os nomes dos Propostos
disponibilizados para realizar a reserva de

passagem, em qualquer um dos modais indicados

Total @ 11

Nome do Propast & pcos & Grade Solictants & Data de Inicio da Visgem & Observacio pelo Solicitante de Viagem.
ALTNE DA COSTA PINHEIRD 000034/23 ME 17/04/2023 EmissZo Rejeitada
JANAINA CHAGAS 00000S/23-2C ME 28f03/2023
JANATNA CHAGAS 500021/23 e P 1. Informe o numero da PCDP ou o Nome do
KVWIL UVIMZMWL TIZHHR 000028/23 ME 29/05/2023 PrOpOStO.
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA 000020/23-4C ME 10/04/2023
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA 000033/23 ME 18/04/2023 EmissZo Rejeitada
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA 000044/23 ME 17/05/2022 2. Cllq ue sobre o nome do PrOpOStO.
YURATAN ALVES BERNARDES 000024/23-1C ME 08/03/2022
YURATAN ALVES BERNARDES 000014/23-4C ME 24/04/2023
YURATAN ALVES BERNARDES 000042/23 ME 08/05/2022
YURATAN ALVES BERNARDES 000003/23 ME 15/05/2023

Voltar ao Sumario




Manual do Solicitante de Passagem | Reserva/Passagem Agenciamento

SCDP

Versdo 1080

| SOUCTAGAO  APROVAGAO = EXECUGAD | PRESTAGAODECONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS ~ GESTAO | FATURAMENTO |  SCOP
' HE|Q® B0

Vocé estd aqui: Solicitacdo W Passagem » Reservar Passagem » PCDP » CADASTRO

€) MENSAGENS INFORMATIVAS

Ano.

2023 v Orglo: ME - Ministérso da Economia

« A escolha do véo deve priorizar percursos de menor duragio, evitando-se trechos com escalas e conexdes,

% INFORMACOES DA VIAGEM

A PRI LOMS VA TR SEA b s s T e Sera apresentado o quadro ‘Informagoes da

Nome do proposto: e de rpost erododa isgem: Viagem" contendo os links que, quando acionados,

disponibilizam o detalhamento dos dados

Motivo da Viagem: Viagem: Posigio da PCOP no Fluxo:

Internacional - A Servigo Internacional Reserva de Passagem do afastamento-

Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:

Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui

Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCOP:

Nio Governo: Clique aqui " N . .
o 1. Na aba "PASSAGENS" selecione um dos trajetos

Mok evtenl Aoan  nces . 3%, Taceo N6 1 10, ONCHR LGNS DOr el para realizar o preenchimento dos dados da reserva.

Lel n® 5.809/72

Autorizacio Extraordindria:

Nio ~ " ~ n .

e 2. Marque a opgao "Requer Cotagao" para solicitar

R automaticamente a pesquisa de preco de passagem

e servigos correlato junto a Agéncia de Viagem.
i

3. Clique no botao “SOLICITAR BILHETE"

Noda : Inicio do trabalhe,
Schicitagio Origem Destino Periodo Transporte ke O relesBo Passagem le 3
1V sl;‘,i"“ S;;’ Panle 17/05/2023 - 18/05/2023 ";’:fdmn sim
2 (s::)"""' Paris (Franga) | 18/05/2023 - 24/08/2023 :"“5 ) | 19052022 14:00 Sim
Paris Sio Pavio i Adreo

el o) 24/08/2023 - 23/03/2023 | G20, Sim

- fs‘:)Mb “‘I A (;'; 25/05/2022 {“'" 3 =5 Sim
SOLICITAR BILHETE

Voltar ao Sumario
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i Para aquisicbes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisicies de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

Brasiliz Adrzo
ﬂ-_ﬂﬂ

Paris Aeren
ﬂ- S _ﬂﬂ

REAPROVEITAR BILHETES / VINCULAR A PCDP GRUPO

Brasilia (DF) - S3o Paulo (SP) - 17/05/2022 |

Trajetos reaproveitaveis ndo encontrados para este tracho

-- [ Ests acompanhado de bebé.

Clique no botao "NOVO BILHETE"

Voltar ao Sumario
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3 Para aguisicbes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devemn ser selecionados. Para aguisicies de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

REAPROVEITAR BILHETES / VINCULAR & PCDP GRUPO

Brasilia (DF) - 530 Paulo (SP) - 17/05/2023 |

Trajetos reaproveitaveis ndo encontrados para este trecho

- || Ests acompanhado de bebé.

Agenciamento

(= sITUACAD

Compra Direta

Indique a opgao "Agenciamento”

Voltar ao Sumario
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= TIPO DA SOLICITAGAOD

@ Movo bilhete

= DADOS DA SOLICITACAQ

Agéncias* Tipo de Bilhete: Tipo de Solicitacdo:
Agéncia de Viagens Ideias - Eilhete Eletrdnico Move Bilhete
MEMOR TARIFA MAIOR TARIFA
Companhia:* Tarifa (R§):* Companhia:* Tarifa (R§):*
GOL Linhas Agreas Inteligentes hd 100,00 TAM AIRLIMES BRASIL » 150,00
COMPANHIA SELECIONADA
Companhia:* Total da Tarifa: Total da Tarifa de Embargue: Taxa de Servico (RE):
GOL Linhas Aéreas Inteligentes W Rs 100,00 R% 10,00
Trajetos:
_ _ . Inicio do trabalho,
Origem Desting Periodo Transporte evento ou miss3a
Brasilia (DF) S&o Paula (SF) 17/05/20232 a 18/05/2022 Adrzo (Econdmica)
N? do Voo: * Local de Embargue: Data de Saida:* Hora de Saida:*
123 brasilia 17/05/2023 == 14:00
Tarifa (RE):* Local de Desembargue: Data de Chegada:™ Hora de Chegada:*
100,00 GRU / Guarulhos / Asroporto Internaciona 17/05/2023 = 1£:00
Tarifa de Embargue (R§):* Familia Tarifaria: Classe Tarifdria: Empenho:
10,00 A c 2010132023NEBS0034

No quadro “‘DADOS DA SOLICITACAQ", apds analise
das pesquisa de precos disponibilizados pela
Agéncia de Viagem, realize as seguintes acoes:

1. Indique no campo “Agéncia”’, a Agéncia de
Viagem contratada pela Instituicao.

2. Informe a companhia aérea de maior e menor
tarifa nos campos apropriados.

No campo “COMPANHIA SELECIONADA", indique
aquela companhia e o valor da tarifa que melhor
atende a necessidade do afastamento.

Apos analise da Pesquisa de Preco, no quadro
“Trajetos”, preencha as informacoes necessarias
para finalizar o procedimento de solicitacao de
reserva.

Voltar ao Sumario
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ﬁ Para aquisigoes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisigies de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

O 14 [E:F?ma (S::)FEUID 17/05/2023 - 18/05/2023 ?:;:amim) — Sim

— (5;)"““‘“ Paris (Franga) | 18/05/2023 - 24/05/2023 ?é'e'“. - 19/05/2023 14:00 Sim
. Paris Retorno para Aédreo . -

O (Francs) | Brasilis (DF) BTE A ] L

_

REAPROWEITAR BILHETES / VINCULAR A PCDP GRUPO

S3o Paule (SP) - Paris (Franca) - 18/05/2023 |

Trajetos reaproveitdveis ndo encontrados para este trecho

1 mm [] Ests acompanhade de bebé.

Quando se tratar de viagem
internacional execute o mesmo
procedimento para realizar o
preenchimento de formulario de reserva.

1. Clique no botao NOVO BILHETE

Voltar ao Sumario
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= TIPO DA SOLICITACAD

@ Novo bilhete

= DADOS DA SOLICITAGAD

Agéncia:+

Agénciz de Viagens Ideias

MENOR TARIFA

Companhia:*
LATAM AIRLINES BRASIL

COMPANHIA SELECIOMADA

Companhia:*
LATAM AIRLINES BRASIL

Trajetos:
Origem
S3o Paulo (SP)

N do Voo:*
456

Tarifa (USS):*
100,00

Tarifa de Embarque (USS):*

i5.00

Tipo de Bilhete: Tipo de Solicitacdo:
Bilhete Eletrénico Mova Bilhste
MAIOR TARIFA
Tarifa (USS):* Companhia:* Tarifa (USS):*
~ 200,00 LATAM AIRLINES BRASIL Bl 220,00
Total da Tarifa: Total da Tarifa de Embargue: Taxa de Servigo [USS):
v UsSs 100,00 Uss 15,00
Destino Perioda Transporte SEE L tlab_alllo.
evento ou missdo
Paris (Franga) 18/05/2023 a 24/05/2023 Adreo (Econdmica) 15/05/2023 14:00
Local de Embarque: Data de Saida:* Hora de Saida:*
GRU / Guarulhos  Asroporto Internaciona 18/05/2023 i 0g:00

Local de Desembargue: Data de Chegada:*

o]

Hora de Chegada:*

Paris 18/05/2023 i 17:00
Familia Tarifaria: Classe Tarifdria: Empenho:
A c 2010122023NEE30036

O quadro “DADOS DA SOLICITACAQ’, apds analise
das pesquisa de precos disponibilizadas pela
Agéncia de Viagem, realize as seguintes acoes:

1. Indique no campo “Agéncia’, a Agéncia de
Viagem contratada pela Instituicao.

2. Informe a companhia area de maior e menor
tarifa nos campos apropriados que devem ser
preenchido na moeda do doélar norte americano.

No campo “COMPANHIA SELECIONADA", indique
aquela companhia e o valor da tarifa que melhor
atende a necessidade do afastamento.

Apos analise da Pesquisa de Preco, no quadro
‘Trajetos”, preencha as informacdes necessarias
para finalizar o procedimento de solicitacao de
reserva.

Observagao: Nos trajetos internacionais os valores
da tarifa devem ser informados na moeda dolar-
norte americano. Apos a emissao pela Agéncia de
Viagem os valores sao convertidos para a moeda
Real.

Voltar ao Sumario
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= RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

PTRES:

2023-PTRES v
Se preferir, selecione um PTRES para filtrar os empenhos listados.
Empenho:*

2010132023NEB90036 - FK-Passagem Agenciamento - internaciona v

Modslidade de Compra:

Agenciamento

[ Mostrar Saldos dos Empenhos |_J Mostrar Limite Orcamentario

= DADOS DO PASSAGEIRD

@ As informacdes pessoais etadas para a efetivaca
" = &

e entidades competentes para o exercicio das at

PASSAGEIRO PRINCIPAL

Tipo do Documento: Nimero do Documento:
CPF
Primeiro Nome: * Nome do Meio:
| R
Nacionalidade:* Dats de Nascimento:*
Brasi 20/06/1964 .17
Telefone:* E-mail:*
000610202014340000 novoscdpl @serpro.gov.br
o
Campos de preenchimento obrigatério.

Pais Expedidor:

Brasil

Ultimo Nome:*
SCUZA

() Masculino @ Feminino

O quadro “RECURSOS DA VIAGEM PARA
PASSAGENS", caso necessario, altere “Programa de
Trabalho Resumido - PTRES e “Empenho”.

Para consulta dos valores de empenho marque a
caixa de selecao "Mostrar Saldo dos Empenhos” e
*‘Mostrar Limite Orcamentario”.

Apos a selecao do voo, os dados que existem no
Cadastro da Pessoa serao apresentados, por
padrao, no campo ‘Dados do Passageiro” com as
informacodes do proposto principal.

1. Clique o botao "SALVAR"

Voltar ao Sumario
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Vocé estd aqui: Solicitagdo % Passagem » Reservar Passagem » PCDP % CADASTRO -l - WA RN N NON |

Sera apresentada a mensagem de que a

_ operacao foi realizada com sucesso.

Opsragio realizada com 1. Clique o botao “OK".

Voltar ao Sumario
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Vocé estd aqui: Solicitacdo » Passagem » Reservar Passagem » PCDP %» CADASTRO B o® 2o

) MENSAGENS INFORMATIVAS =
* A escolha do véo deve priorizar px de menor duragd do-se trechos com escalas e conexdes.

- INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgio do Solicitante: Data da Solicitagio: Nidmero da PCOP:
VERA NARGA LOPES VIEIRA DE SOUZA Ministério da Economia 17/05/2023 000044/23

do de Periodo da . " . n
“PM s R Sairon Selecione a aba "Servigos Correlatos
Motivo da Viagem: Viagem: Posigao da PCDP no Fluxo:
Internacional - A Servico Intecnacional Reserva de Passagem )8
i oo i s e 1. Cligue no icone para registrar os dados
Vinoas o Oridpis G Attt e ol Detaihes da PCOP: do servico correlato.
Nio Governo: Clique aqui

Nio

Tipo Misséo: Natureza da Misséo: Moeda: rlpo!!bmnm
Missdo eventual: Akinea c, inciso I, art. 39, Inciso IV, art. 19, Dec n® 1.387/95 Dolar Com Onus
Lei n® 5.809/72
Akt
Descrigio do Motivo da Viagem:
Descrigdo do Motivo da Viagem

S 17/05/2023 10:30 Em Aberto - !I

Voltar ao Sumario
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Servigo Correlato

Tipo de Sarvico:
Seguro Internacional
Solicitac3o:
Valor (RS):* Prestadora de Servigo:™ Agéncia:*
100,00 Prest Serv hd Agéncia de Viagens Ideias W

= RECURSOS DA VIAGEM PARA SERVICOS CORRELATOS

PTRES:

2023-PTRES w
Se preferir, selecione um PTRES para filtrar os empenhes listados.
Empenho: *

2010132023NEBS0023 - FK-Sarvicos Carrelatos (investimenta) e

) Mostrar Saldos dos Empenhos ) Mostrar Limite Orcamentsrio

I CONFIRMAR |I VOLTAR |

SAIR

o - Situacio d
Tipo de Servico Ultima Atuzlizacio 50|ici|2‘;5:
5
e 17/05/2023 10:30 Em Aberto

Internacional

Drescricdo

1. Preencha o campo "Valor (R$)", indique a
‘Prestadora de Servicos" e “Agéncia’.

2. Indique o “PTRES" e 0 "Empenho” no quadro
"RECURSOS DA VIAGEM PARA
SERVICOS CORRELATOS".

3. Preencha o campo "Observagao”, caso
necessario.

4. Clique botao "CONFIRMAR",

Voltar ao Sumario
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Vocé estd aqui: Solicitacdo » Passagem » Reservar Passagem » PCDP » CADASTRO - N - ERARSHNCRON |
0 MENSAGENS INFORMATIVAS a
« A escolha do voo deve priorizar p de menor duraga do-se hos com las e 1

INFORMAGOES DA VIAGEM

s ek i SRl P — Apos a inclusao dos dados do servigo correlato
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA Ministério da Economia 17/05/2022 000044/23 a sua Situagéo Seré Considerada "Fechada".
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:

e} Convidado 17/05/2023 a 24/05/2023

SOUZA

Motivo da Viagem: Viagem: Posicao da PCDP no Fluxo:

b P i Mlamenrs 1. Clique no icone % p para editar o servigo
Clique aqui Clique aqui zique aqui f;::'aqui corre latO.

Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCOP:

e Ndo i 2. Clique no icone (¥ p para excluir o servico
Tipo Missso: Natureza da Miss3o: Moeda: Tipo Viagem ao Exterior: correlato.

Missdo eventual: Alinea ¢, inciso I, art. 39, Inciso IV, art. 10, Dec n® 1.387/95 Délar Com Onus

Lei n0 5,809/72

e

Descricao do Motivo da Viagem:

Descrigdo do Motivo da Viagem

Servigos Correlatos

= - -

e AR 17/05/2023 10:30 Fechada [+ | I
Valor: Agéncia de Viagem: Prestadora de Servico:  Observac3o: )

RS 100,00  Agéncia de Viagens Ideias  Prest Serv - 2] X

19

Voltar ao Sumario
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¥ 2033~
Vocé estd aqui: Solicitacio ¥ Passagem % Reservar Passagem % PCDP % CADASTRO Bl e® D=
@) MENSAGENS INFORMATIVAS =

» A escolha do véo deve priorizar percursos de menor duragdo. evitando-se trechos com escalas e conexdes.

|5 INFORMAGOES DA VIAGEM

Salicitado por: Grgo do Solicitante: Data da Solicitagio: Mimero da PCOP;
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA  Ministéric ds Economia 17/05/2023 000044/23
Nome do Propasto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
P Caavidado 17/05/2022 a 25/05/2023
Motivo da Viagem: Viagem: Posicio da PCDP no Fluxo:
Internacicnal - A Servico Internaconal Reserva de Passagem }
Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
il ) EoemImLes e Sera apresentada a tela com as informagoes
- da viagem, bem como os dados das tarifas
Tipo MissSo: Matureza da Missio: Moeda; Tipo Viagem ao Exterior: .
Missio sventual: Alines o incise 1. art. 39, Incise IV, art. 19, Dec n® 1.387/93 Délar Cam dnus SeleC|0nadaS.
Lei n® 5.809/72
Autorizagio Extraordindria:
Nio
Descrigio do Motive da Viagem:

Dascrigho do Motive da Viagem

=

§ Para aguisicies de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisigies de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

RN U GO -

O 1 g‘" g}"“" 17/05/2023 - 18/08/2023 ?;:em1 - sm (]
0| 2+ ;“lmmlm-m]?_‘“ ‘lamml Sim |
0 R4 :::v) ?;}h"h 26/05/2023 - 25/05/2023 ?::::am} - Sim []
O] v [&™ | tumon e lgM) I - | - | 2

Voltar ao Sumario
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€9 MENSAGENS INFORMATIVAS E
o A escolhy do vOo deve pronzar percursos de mencs durscho, evitando-se trachos com escales ¢ conexdes.

# INFORMACOES DA VIAGEM

Solicrtade por: Orgéo do Solicitante: Data da Sobicitaco: Mimero da PCDP:

Mana AnQeica de SouTa Bartoss Mimiszéns da Economen 17/05/2023 0O0045/23

Nome do Proposto. Tipo de Proposto: Periodo de Viegeny:

| Coenaado 29/05/2023 a 31/05/2023

Motno da Viagem: Viagem: Posicdo da PCDP no FMauxo: . ~  u~r ~ .. ~

Internacional - A Servico Intermacona Reserva de Passagem B 1 - Cligue na opcgao "Situacao da Solicitacao®, no

Histrico: Justificativas: Balvetes: Encaminhamentos: link "Fechada".

Chque aqus Chque aqui Chaue agut Chque aqui

nio Governo: G Chigue squs Sera apresentada a possibilidade de dispensar o
= servico correlato.

Tipo Missdo: Natureza da Missdio:

Missho evertual: Alinea ¢, moso 1, art. 3°,  Incso IV, art, 1%, Dec n® 1.387/%5
S 1. Selecione a situacao "Dispensada”

2. Preencha a "Justificativa de dispensa”

3. Clique no botao "CONFIRMAR'

.. 21
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Resumo das Solicitacies

501:;;:50 Tipo Cidades Localizador Companhia Tarifa ;z:‘:rqfe Situagio AgZo
1 > = g;?ig:ufg?s;)’ Go'inl‘ti;'lr"::n':::as RS 100,00 RS 10,00 Solicitads 7
2 )) — Sﬁpna::”(:féfsg)_’ E_ LATA;‘RrngES US$ 100,00 US$ 15,00 Solicitada
3 »— p;:: é:'j:g(?p;‘ E TA’”;’:LZ';[LNES Uss 100,00 US$ 10,00 Solicitzd= | |l
4 » = Sﬁ;:‘;;:; Ei';% - LATA:R:JQf HEs RS 50,00 RS 10,00 Solicitzda | |1
IS G S No quadro “Resumo das Solicitagoes, coluna
Noms Agéncia & Cotads *Acao’, o usuario podera editar a solicitacao e as
Agincia de Viegens Ideies justificativas informadas, caso necessario.
Agencia Teste
Paula - Agenciz Lo , .
O usuario podera devolver a PCDP, antes, porem,
poervacios Tusticnt devera inserir a justificativa.
coes/ Justincativa:
4 1. Clique no botao “ENCAMINHAR"
Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sesxta-feira:®
Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira
4
Entra com a justificativa para Viagem urgente:*
Entre com a justificativa para Viagem urgente
| anexos | [Tencammiar | voume | Devolver PCDP: o

* Campos de preenchimento obrigatério.

o 22
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S

Vocé estd aqui: Solicitacdo » Passagem » Reservar Passagem » PCDP » CADASTRO

BR P PO

) MENSAGENS INFORMATIVAS

1=

+ A escolha do véo deve priorizar percursos de menor duragio, evitando-se trechos com e

o

PCDP encaminhada com sucesso.

Préximals) agio(Ses) disponivel(is):
« Emissdo de Bilhete

£ possivel também cancelar a PCDP na opg3o
=> CANCELAR VIAGEM.

1. Clique no Botao “OK"

Para saber do andamento da PCDP, o
usuario devera acessar a Funcionalidade
> Consultas > Situagao da Solicitagao

Voltar ao Sumario
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A S CDP e U S L
Wersiie 10L0.0-SHAPS HOT dea: | FIEZ WF | deglu: ME . Minitdeio da Econania

e [ | e | e | | | u—

CadasirariAkerar Viagem IAL EOaT | 2=

Cancelar Visgem

Passagem [ ——— — | Pela realizar a remarcagao de bilhete, o usuario

Vizgem | CancelariGonsutar Bilnetes oo Uiiizsios | eps Grape devera acessar a funcionalidade.“SOLICITAQAO"
Atar Pilicte Passagem->Reservar/Reaproveitar/Remarcar
o , P Bilhete

SISTEMA DE CONCESSAO . - .
DE DIARIAS E PASSAGENS 1. Clique na opcao "PCDP"

.. 25
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\ SCDP

Versio 10.7.0 Ano: 2023 v Orgdo: ME - Ministério da Economia

| SOLICITACAO | APROVACAO ‘ EXECUGCAO PRESTAGAO DE CONTAS ‘ CONSULTAS ‘ RELATORIOS | GESTAO | FATURAMENTO ‘ SCDP ‘

Vocé esta aqui: Solicitagdo )» Passagem »» Reservar Passagem )» PCDP » LISTAGEM H | o S | INON

RESERVA DE PASSAGENS

Ndmero da PCDP: Nome do Proposto: O SCDP apl’esentaré tOdOS OS homes dOS
Propostos disponibilizados para realizacao de
uma nova reserva de passagem ou

‘Remarcacgao”.
Total : 5
Nome do Proposto & pCDP & Orgao Solicitante Data de Inicio da Viagem & Observagao Sera apresentado a opgéo de informar o
ALINE DA COSTA PINHEIRO 000021/23-1C ME 01/03/2023 numero da “PCDP" ou o “Nome do PI’OpOStO".
GABRIEL CESARIO GUIMARAES 000011/23 ME 27/02/2023
KVWIL UVIMZMWL TIZHHR 000005/23 ME 06/03/2023 1- Cl.lq ue o botao “PESQUISAR".
NZIRZ WL KVIKVGFL HLXLTIL URZOSL XSZEVH 000014/23 ME 27/03/2023
YURATAN ALVES BERNARDES 000002/23 ME 09/01/2023 Emissdo Rejeitada

- <4 m > [ 2] 10 v

.. 26
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Vocé estd aqui: Solicitaco » Passagem ) Reservar Passagem » PCDP » CADASTRO

) MENSAGENS INFORMATIVAS

* Esta viagem for antecipada, prorrogada ou d do de nova reserva de passagem.
* A escolha do véo deve prionzar percursos de menor =] d hos com jas e 3

- N AN S RON |

= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgéo do Solicitante: Data da Solicitagéo: Ndmero da PCOP:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA Minsstério da Economsa 20/03/2023 000021/23-1C
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
e Convidado 01/03/2023 3 16/03/2023
Motivo da Viagem: Viagem: Posicéo da PCOP no Fluxo:
Naconal - A Servigo Nacional Reserva de Passagem
Histérico: Justificativas: Bithetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCOP:
Nio Governo: Clique aqui
Néo
Nio
Descrigiio do Motivo da Viagem:
Descngio do Motivo da Viagem
| Passagens |

Para aquisigdes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisi¢des de Trecho Unico, selecionar

o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete,

1V (';;‘h (S;)M 01/03/2023 - 16/03/2023 (“""E seica) 01/03/2023 14:00 Sim
Slo Paulo | Retorno para Adreo o 2
1V ] (s?) I Brasiia (OF) l 16/03/2023 {Econémica) sim

O SCDP apresentara todas as informacoes
da viagem, bem como os dados dos bilhetes
emitidos da aba "Passagens”.

1. Indique o trajeto que sera remarcado.

2. Clique no botao “SOLICITAR BILHETE".

Voltar ao Sumario
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Vocé estd aqui: Solicitacéo »» Passagem )» Reservar Passagem ) PCDP 3 CADASTRO . . | r & | 3] @™

(= INFORMACOES DA VIAGEM

Salicitado por: Orgédo do Solicitante: Data da Solicitacio: Niimero da PCDP:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA  Ministério da Economia 20/03/2023 000021/23-1C

Ne e E e

REAPROVEITAR BILHETES / VINCULAR A PCDP GRUPO

Indique a opgao "Agenciamento”.

Brasilia (DF) - S0 Paulo (SP) - 01/03/2023

Trajetos reaproveitdveis ndo encontrados para este trecho

S&o Paulo (SP) - Brasilia (DF) - 16/03/2023

Trajetos reaproveitdveis ndo encontrados para este trecho

= - [ Ests acompanhado de bebé.

Agenciamento

Compra Direta
Passagens

A

Para isiciies de Trecho Unico, selecionar

¥ Para aquisicdes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

v
Brasilia S&o Paulo Aéreo
v v
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Ja existe uma solicitacdo de passagem com
bilhete emitido para ofs) trecho(s)
informado(s). A confirmacdo desta nova
solicitacdo tornard esse bilhete ndo utilizado.

ySCDP

Versdo 10.7.0

| SOLICITAGAO | APROVAGAO EXECUCAO PRESTAGAO DE CONTAS [

Aser 2022 v | Orgle:

ME - Ministério da Econcenia

CONSULTAS RELATORIOS GESTAO FATURAMENTO scop

Vocé estd aqui: Solicitagdo » Passagem » Reservar Passagem )» PCDP ) CADASTRO

# INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgao do Solicitante:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA Mirustério da Economea

Nome do 510 Tipo de Proposto:
Convidado

Motivo da Viagem: Viagem:
Nacional - A Servigo Nacional
Historico: Justificativas:
Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de
Néo Governo:
N&o
Autorizacdo Extraordindria:

Néo

Descrigdo do Motivo da Viagem:
Descngdo do Motivo da Viagem

# TIPO DA SOLICITACAO

Novo bilhete

@ Remarcagdo GOL - 6565656

Localizador Trechos

Bl o 20X

Data da Solicitagdo: Numero da PCOP:

20/03/2023

000021/23-1C

Periodo da Viagem:

01/03/2023 a 16/03/

2023

Posigdo da PCOP no Fluxo:

Reserva de Passagem

Bilhetes:
Clique aqui

Detalhes da PCOP:
Clique aqui

Encaminhamentos:
Clhique aqui

Valor Total

y Caso os dados do bilhete estejam incorretos, solicitar ao Gestor Setorial que realize a correcao através da funcionalidade

Solicitacao>Passagem>Corrigir Bilhete.

VOLTAR

Sera apresentada a mensagem de alerta, que ja
existe uma solicitacao de passagem com
bilhete emitido para os trechos informados. A
confirmacgao tornara bilhete incialmente emitido
como "nao utilizado”.

1. No quadro TIPO DA SOLICITACAQ, indique a
opcao “‘Remarcagao”.

Observacao: Caso seja necessario realizar
alteracoes dos dados do bilhete deve-se solicitar
ao Gestor Setorial da Instituicao que realize a
correcao por meio da funcionalidade Solicitacao>
Passagem >Corrigir Bilhete.

Atencgao: O SCDP disponibilizara a opcao
"Remarcacao” desde que o bilhete nao seja
cancelado e esteja no status de "Nao utilizado’,
situagao que deve ser verificada por meio da
funcionalidade Solicitacao > Passagem >
Cancelar/Consultar Bilhete Nao Utilizado.

Voltar ao Sumario
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= DADOS DA SOLICITAGRD

Agéncia:* Tipo de Bilhete:

Idéias para Ministério da Economia Bilhete Eletrdnico

MENOR TARIFA

Companhia:* Tarifa (R$):*
ABAETE v 15,00

COMPANHIA SELECIONADA

Companhia:* Total da Tarifa:

ABAETE R$ 15,00
[ Ndo encaminhar para a agéncia de viagem,
Trajetos:
Origem Destino
Sao Paulo (SP) Brasilia (DF)

No do Voo:*
12345

Local de Embarque:

Tarifa (R$):*
15,00

Local de Desembarque:

Tarifa de Embarque (RS):* Familia Tarifaria:

3,00 Gold123

02/04/2023 a 02/04/2023

Tipo de Solicitagdo:
Remarcacdo

MAIOR TARIFA

Companhia:*

AVIANCA S.A. v

Total da Tarifa de Embarque:
RS 3,00

Periodo Transporte

Aéreo (Econbmica)

Data de Saida:*

Tarifa (R$):*

15,00

Taxa de Servico (R$):
0,00

Inicio do trabalho,
evento ou missdo

Hora de Saida:*

=
02/04/2023 18:00

Data de Chegada:*

Hora de Chegada:*

02/04/2023 lj 19:00

Classe Tarifaria:

Empenho:

G 2010132023NE8S0034

Diferenca na Tarifa (a ser descontado do Teto de Passagens): RS 7.50

Indique a opgao “Nao encaminhar para a agéncia
de viagem®, caso nao seja necessario realizar a
remarcagao para o trajeto selecionado.

1. Insira as informagdes do bilhete para concluir a
remarcacao.

OBSERVAGAO:: Na opgao remarcar bilhete deve-se

inserir o valor da nova tarifa (nao a diferenca entre
elas);

ATENGAO: O SCDP apresentara no campo
"‘Diferenca na Tarifa (a ser descontado do Teto de
Passagem) a diferenca com os gastos de
remarcacao do bilhete, cujo valor sera abatido do
teto orcamentario de passagem, ou a receber, 0
qual devera ser solicitado o reembolso junto a
Agencia de Viagem.

O valor da taxa de embarque deve-se manter o
mesmo valor informado no bilhete anterior.

Voltar ao Sumario
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= RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

PTRES:
2023-PTRES v

Se preferir, selecione um PTRES para filtrar os empenhos listados.

Empenho:* Modalidade de Compra:
2010132023NES20034 - FK-Passagem Agenciamento - nacional (cu v Agencamento
Serao apresentados os recursos da viagem
lostrar os s Empenhos O rar Limi; mentario L L
B e e B L S para o proposto. Caso necessario, 0 USUArio
podera realizar as alteracoes do “Plano de
% DADOS DO PASSAGEIRO Trabalho Resumido - PTRES" e do "Empenho”.
PASSAGEIRO PRINCIPAL Tambeém sera disponibilizado o quadro
, ) ) , contendo os dados do passageiro.
Tipo do Documento: Ndamero do Documento: Pais Expedidor:
che ] Brasil
Primeiro Nome: Nome do Meio: Ultimo Nome: 1 | n 3 " ALVAR"
e Jme I Clique no botao 'S
Nacionalidade: Data de Nascimento: Sexo:
Brasil 02/05/1899 Feminino
Telefone: E-mail:
0006102032564600000 novoscdpl@serpro.gov.br

VOLTAR SALVAR
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e e e R R e

Vocé esta aqui: Solicitagido ¥ Passagem Y Reservar Passagem » PCDP % CADASTRO -l - | a B | @ &

Sera apresentado a mensagem que a

— operagao foi realizada com sucesso.

Operacdo realizada com sucesso.

1. Clique no botao “OK"

. 32
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Mm_m&mmmmmmmm

wdmtwul Solicitagao B Passagem B Reservar Passagem ) PCOP ) CADASTRO

) MENSAGENS INFORMATIVAS

lllta@]t}:@m
-

* Esta viagem for ant da, prorogada ou s, tando e mova reserva de passagem.
* A escoda $0 vE0 deve Prionaar percurses de menor duracho, evitando-se trechos com escalas € coneudes.

[ INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgdo do Sofkcitante: Data da Solicitagho: Ndmero da PCOP:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA Minsténo da Economra 20/03/2023 000021/23-1C
Nome do Tipo de Proposto: Perfodo da Viegem:
R oueaas 1

Motivo da Viegem: Viagem: Posiglo da PCOP mo Fluxo:

Naconal - A Servigo Nacocal Reserva de Passagem ?

Histdrico: Justificativas: Bahetes: Encaminhamentos:
Chque aqui Clique aque Clique aqui Chque aqui
Viagerm em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalves da PCOP;

tdo Governo: Clique aqui

L)

nio

Descrigho do Motivo da Viagem:

Descniglo do Matvo da Wagem

| Passsgus

g Pan aquisicies de bilhete Ida & Volta, ambas os trajetos devem ser selecionados. Para aguisicdes de Trecha Unico, selecionar

o trajeto separadamente pata solicitar cada biihete,

01/03/2023 - 16/03/2023 ;:am) 0L/03/2023 14:00 sm
16032023 ) - sm

Na aba "Passagem’, sera
apresentada a alteracao dos dados
para solicitacao da remarcagao.

Voltar ao Sumario
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Ne da .
Solicitacdo A < imiE
Brasilia (DF) — Sdo
1 )). 2 Paulo (SP) —

Brasilia (DF)

= SITUACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Mome Agéncia ¥
Agéncia de Viagens Ideias -2013

TRIPS PASSAGENS E TURISMO LTDA - UNICA.

Observacdes/Justificativa:

Resumo das Solicitacdes

Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira:*

Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira:

Entre com a justificativa para Viagem urgente:*

Entre com a justificativa para Viagem urgente

ANEXOS | ENCAMINHAR I VOLTAR

* Campos de presnchimenteo cbrigatério.

Localizador ~ Companhia Tarifa ETr:I;f:n?:e Situacio
5656565 N
GOL RS 200,00 RS 20,00 Scllcnadi
@ Remarcacdo
Cotado
Devolver PCDP:

Sera apresentado a tela com as alteragoes
realizadas. Na coluna “Situagao’, sera
informado a situagao "Solicitada
Remarcagao”.

1. Cligue no botao “‘ENCAMINHAR"

Observagao: O custo da remarcacao e
calculado automaticamente pelo SCDP, cujo
resultado pode ser um valor a pagar, o qual
sera abatido do teto orcamentario, ou a
receber, o qual devera ser solicitado o
reembolso a Agéncia de Viagens.

Voltar ao Sumario
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¥
\océ estd agui: Solicitagdo ) Passagem » Reservar Passagem ) PCDP ) CADASTRO EE | or & | = @
o MENSAGENS INFORMATIVAS .
* Esta viagem foi antecipada, prorrogada ou complementada, necessitando de nova reserva de passagem. Seré apresentada a |nformagéo que a PCDP fo|
» A escolha do vdo deve priorizar percursos de menor duragdo, evitando-se trechos com escalas e conexdes. . .
— : encaminhada com sucesso e informada

aproxima etapa do fluxo da PCDP.

1. Clique no botao "OK"

Para verificar o andamento da PCDP , o usuario
podera acessar a funcionalidade > Consultas >

— Situacao da Solicitagao.

PCDP encaminhada com sucesso.

Proxima(s) acdo{des) disponivel(is):
» Emissdo de Bilhete

. 35
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¥
| SOUCTAGRO | APROVAGRO | EXECUGRO | PRESTACAODECONTAS | CONSULTAS  RELATORIOS | GESTAO | FATURAMENTO | Scop |

Bl e assagem »» Reservar Passagem ) PCDP » LISTAGEM a- A | i B | NGNS

W

Cancelar Viagem

‘ Passagem b ‘ Reservar/Reaproveitar/Remarcar Bilhete H pepp
Viagem *| Cancelar/Consultar Bilhetes Ndo Utilizados PCDP Grupo
S Ajustar Bilhete Acesse a funcionalidade Solicitagao >
_— Reservar/Reaproveitar/Remarcar
miss0es ] . . ~ i "
Total : 4 Bilhete e clique na opcao "PCDP
GABRIEL CESARIO GUIMARAES 000011/23 ME 27/02/2023
KVWIL UVIMZMWL TIZHHR 000005/23 ME 06/03/2023
MARIA ANGELICA DE 50UZA BARBOSA 000032/23 ME 24/04/2023
NZIRZ WL KVIKVGFL HLXLIIL URZOSL XSZEVH 000014/23 ME 27/03/2023
4 <4 > *i 10 v
37
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A SCDP

Versdo 10.7.0

| vesemovamoren | s

Ano: | 2023 W

Orgdo: ME - Ministério da Economia

| SOLICITACAQ ‘ APROVAGAQ ‘ EXECUGAQ PRESTAGAO DE CONTAS ‘ CONSULTAS | RELATORIOS ‘ GESTAQ | FATURAMENTO ‘ SCDP

Vocé estd aqui: Solicitacdo » Passagem X Reservar Passagem » PCDP » LISTAGEM

RESERVA DE PASSAGENS

Namero da PCDP: Nome do Proposto:

PESQUISAR

Ol o B0

Total : 4
MNome do Proposto & PCDF & Org3o Solicitante & Data de Inicio da Viagem & Observacio
GABRIEL CESARIO GUIMARAES 000011/23 ME 27/02/2023
KVWIL UVIMZMWL TIZHHR 000005/23 ME 06/03/2023
MARIA ANGELICA DE SOUZA BARBOSA 000032/23 ME 24/04,/2023
NZIRZ WL KVIKVGFL HLXLIIL URZOSL XSZEVH 000014/23 ME 27/03/2023

O SCDP apresentara todos os homes dos
Propostos disponibilizados para realizar a
reserva de passagem, em qualquer um
dos modais indicados pelo Solicitante

de Viagem.

1. Informe o numero da PCDP ou o Nome
do Proposto.

2. Cligue no nome do proposto.

Voltar ao Sumario
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| vewwcmossvemorsows | san
A SCDP

Versdo 10.7.0 Ano: 2123 v Orglo: ME - Ministério da Econcmi

| SOLCITAGAO | APROVAGAO  EXECUCAO  PRESTAGAODECONTAS ~ CONSULTAS = RELATORIOS ~ GESTAO  FATURAMENTO  SCOP
Vocé estd aqui: Solicitacdo ¥ Passagem ) Reservar Passagem » PCDP ) CADASTRO -l - ] | far & | = @ =

0 MENSAGENS INFORMATIVAS =l

= A escolha do vbo deve priorizar percursos de menor duraglo, evitando-se trechos com escalas e conexdes.

% INFORMAGOES DA VIAGEM

Sera apresentado o quadro 'INFORMACOES

Solicitado por: Orgdo do Solicitante: Data da Solicitagio: Nimero da PCOP: " .

VERA M;\RCTI‘_.OPES VIEIRA DE SOUZA  Ministério da E::\omr: 1?;:-1;2013 000032/23 DA VIAGEM" contendo os links que, g uando
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: periodo da Viagem: acionados, disponibilizam o detalhamento
I Servidor 24/04/2023 a 30/04/2023

BARBOSA dos dados afastamento.

Motive da Viagem: Viagem: Posicho da PCDP no Fluxo:

Naocional - A Servigo Nacional Reserva de Passagem

oo o o e 1. Selecione um dos trajetos para realizar

ique aqui Clique aqui Clique aqui Cligque aqui K

Viagem em Grupo: e Oucaliees e PO o preenchimento dos dados da reserva de
" - e passagem para o tipo de bilhete Trecho
Autorizagio Extraordindria: U niCO

NBs

Descrigio do Motive da Viagem:
Descrigho do Motivo da Viagem Para aquisicao do bilhete do tipo Ida e Volta
ambos os trajetos devem ser selecionados.

Passagens

2. Clique no botao Solicitar Bilhete

cdes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisi¢des de Trecho Unico, selecionar
eparadamente para solicitar cada bilhete

[ Neda [ | Inicio do trabalho, Requer
| Solicitach Origem Destino Periodo Transporte ‘0 on missie | Fessagem Sy
ﬁ;:"“ (5;:;"'““ 24/04/2023 - 30/04/2023 ?Eé::érmca:l 24/04/2023 14:00 sim o

I S50 Paulo Retormo para I Adreo
- (s) Brasiia (OF) e (Econsmica) eI D

.. 39
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Qe ORI
e —

Vocé estd agui: solicitagdo ) Passagem J Reservar Passagem ) PCDP ) CADASTRO E @ | or & | NN
o MENSAGENS INFORMATIVAS .
» A escolha do véo deve priorizar p de menor duragio, evitando-se hos com las e &

= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgdo do Solicitante: Data da Solicitacdo: Niimero da PCDP:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA Ministério da Economia 17/04/2023 000032/23
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
M
Nz REAPROVEITAR BILHETES / VINCULAR A PCDP GRUPO
Hi B =
c Brasilia (DF) - S3o Paulo (SP) - 24/04/2023
v Trajetos reaproveitdveis ndo encontrados para este trecho
Ny
S3o Paulo (SP) - Brasilia (DF) - 30/04/2023

Al Trajetos reaproveitaveis ndo encontrados para este trecho
Wk
Dy
D

| canceLar | [ £sts acompanhado de bebé.

Passagens

f Para aquisicdes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisicies de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

L
Brasilia Sdo Paulo Agreo .
3 [

Sera apresentado o quadro “Solicitar
Bilhete”

1. Clique no botao “NOVO BILHETE"

Voltar ao Sumario
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¥
Vocé estd aqui: solicitacdo ) Passagem » Reservar Passagem » PCDP » CADASTRO . . ‘ ar & | 3] @~
o MENSAGENS INFORMATIVAS .
* A escolha do vGo deve priorizar de menor d do0, evitando-se hos com las e (il
. INFORMACOES DA VIAGEM
Solicitado por: Orgédo do Solicitante: Data da Solicitacio: Niimero da PCDP:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA  Ministério da Economia 17/04/2023 000032/23
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
Csolatsrmihee Em seguida, selecione a opgao “Compra Direta”.
M
il REAPROVEITAR BILHETES / VINCULAR A PCDP GRUPO
Hi . . ~ -
c reela (OF) - Si Pevle (S7) - za/ne/aces Caso o proposto embarque acompanhado de bebé,
Trajetos reaproveitdveis ndo encontrados para este trecho . - . B ., .,
P ’ por uma exigéncias das companhias aéreas, sera
S50 Paulo (P) - Brasilia (OF) - 30/04/2023 necessario informar os dados do passageiro do tipo
: Trajetos reaproveitdveis ndo encontrados para este trecho CO l_o
D
* [canceian || - novo entrere | [Jests scompanhado de bebe. | Nesse caso, marque a opcao "Esta acompanhado de
------ Agenciamento bebé"
Passagens
j Para aquisicies de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisicies de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.
"
" Ll
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Vocé estd aqui: Reservar de Passagem »» Compra Direta )» CONSULTA

- INFORMAGCOES DA VIAGEM

I i 2023 W

BE 02 @™

Solicitado por: Orgéo do Solicitante: Data da Solicitacdo: Nidmero da PCDP:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA Ministério da Economia 17/04/2023
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
MARIA ANGELICA DE SOUZA Servidor 24/04/2023 a 30/04/2023
BARBOSA
Motivo da Viagem: Viagem: Posicdo da PCDP no Fluxo:
Macional - A Servico Macional Reserva de Passagem
Hism'ﬂ'm- nm‘ mm' yas: Bm‘ - Emam""hamenms-
Clique aqui Cligue aqui Cligue aqui Cligue aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Nio Governo: Cligue aqui
Lias
Autorizagdo Extraordin:
Nao

Descricio do Motive da )

Descricdo do Motivo da iz

Aguarde. Buscando voos...

O Sistema realizara, junto as companhias
aéreas credenciadas, a busca por bilhete
do tipo “lda e Volta" e por bilhete “Trecho
Unico", bem como apresentara resultado
nas respectivas abas da tela selecao de
passagens.

Voltar ao Sumario
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A SCDP

Vers$o 10.7.0

Grgdo: ME - Ministério da Economia

2023 v

W'w!mw!mwwlonems]muus[mm!eesﬂolm

Voceé estd aqui: Reservar de Passagem ) Compra Direta »» CONSULTA

% INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA

Nome do Proposto:

[mmmaraease s Sasm )
BARBOSA

Motivo da Viagem:
Nacional - A Servigo

Histérico:
Clique aqui

Viagem em Grupo:
Nao

Autorizacdo Extraordindria:

Nao

Descri¢ao do Motivo da Viagem:
Descrigdo do Motivo da Viagem

Orgéo do Solicitante:
Minustério da Economia

Tipo de Proposto:
Servidor

Viagem:
Nacional

Justificativas:
Clique aqui

Curso Ministrado por Escola de
Governo:

Néo

e

Bl o2 20

Data da Solicitagao:
17/04/2023

Ndmero da PCOP:
000032/23

Periodo da Viagem:
24/04/2023 a 30/04/2023

Posi¢do da PCDP no Fluxo:
Reserva de Passagem

Bilhetes:
Clique aqui

Encaminhamentos:
Clique aqui

Detalhes da PCOP:
Clique aqui

Para facilitar a analise da menor tarifa o SCDP
disponibilizara matriz de preco para apresentar
os melhores precos dos bilhetes que foram
retornados pelas companhias aéreas.

No quadro “SELECAO DE PASSAGENS" o
Sistema apresentara as abas para indicar voos
do tipo “Ida e Volta", ou “Trechos Unicos” das
Companhias Aereas credenciadas.

SELECAO DE PASSAGENS

IIdaeVolta || Brasilia (DF) / S0 Paulo (SP) II S30 Paulo (SP) / Brasila (OF) | Concluir

Data Ida:
24/04/2023

Data Volta:
30/04/2023

Data Hora de Missdo:
24/04/2023 14:00

Valor do Agenciamento:
RS 14,53

[ Companhia Preco
-~ [
'y , 1.178,80
2 1.078,92
2 1.561,59
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| seLecAo DE PassaGENs |

Brasilia (DF) / Salvador (BA)

Data:
11/11/2023

Data Hora de Missdo:
11/11/2023 12:00

Valor do Agenciamento:

R$ 15,00

Ordenar por: Menor prego

o Tarifa: R$ 471,42

2 3512

08:55 B

rasilia (DF)

Concluir

Companhia Direto 1 parada 2 ou mais paradas
781,11 523,71 523,71
=_B 471,42 1.775,12 1.775,12
Paradas: Todas v Desembarque Antes da Missdo: [
A
a: g | Far f LIGHT
R$ 29,51
direto 10:50 Salvador (BA) il
..,) a - N " i "
1h55m R$ 471,42
a
R$ 500,93
I =* Esta opcdo de voo ndo estd com o acordo I

Em seguida, sera apresentado o resultado da consulta
automatizada para os trajetos indicados, nos quais
serao exibidos a classe e a familia tarifaria.

A depender a da politica de viagem de cada
companhia aerea também € apresentada a
quantidade de bagagem para o voo oferecido.

Também sera apresentada a mensagem se a opgao
de voo esta ou nao com acordo.

1. Indique qual o voo que melhor atende ao
afastamento do proposto.

Voltar ao Sumario
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Vocé estd aqui: Reservar de Passagem ) Compra Direta »» CONSULTA EE | @ @ | = @™
- INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgéo do Solicitante: Data da Solicitacdo: Ndmero da PCDP:

VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA Ministério da Economia 17/04/2023 000032/23

Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:

T i ANBARS S AN Depois de verificar a tarifa mais

Motivo da Viagem: viagem: Posicio da PCOP no Fluxo: vantajosa, seguindo os criterios

Premle S aco esons deEasoom definidos na Norma vigente, selecione

i b et e a aba concluir,

Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:

" s e E preciso aguardar o processamento
ca din do Sistema para verificar as tarifas.

oo : Aguarde...

Descricao do Motivo da Viagem:

Descricdo do Motivo da Viagem

SELECAO DE PASSAGENS

Verificando tarifas...
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L3 :

Vocé estd aqui: Reservar de Passagem ) Compra Direta % CONSULTA BRE o®P 2O

(= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgdo do Solicitante: Data da Solicitacio: Niimero da PCOP:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA Ministério da Economia 17/04/2023 000032/23
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
| Servidor 24/04/2023 2 30/04/2023
BARBOSA . ,
Mretive da Vingame e e O Sistema apresentara o valor
Nacional - A Servico Hacions! B correspondente aos voos
Cligue aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui Sel’eCIOnados
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
e oo Claue s A opcao "Regras Tarifarias" sera
e Patrmoeaiing disponibilizada assim que concluida a
e indicacao dos voos selecionados.
Descricio do Motive da Viagem:
Descrigdo do Motivo da Viagem

SELECAO DE PASSAGENS

Solicitagdes

Solicitagdo 1

seg, 24 de abril de 2023

‘Wrecho Unico (somente ida): R$ 1.216,71

¥ 1706 Bagagem: ﬂ | Classe Tariféria: p | Familia Tariféria: LIGHT
Regras Tarifirias:
09:00 Brasilia (DF) direto 10:40 S&o Paulo (SP)
Presidente Juscelino Kubitschek International = Viracopos (Campinas International) / SP, &
Airport / DF, Brasil A= Brasil
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Regras Tarifarias x

Endereco das regras tarifdrias no site da companhia aérea:
https:/ /www.voegol.com.br/pt/informacoes/tarifas

Dados retornados na tarifacdo:

PAX TYPE ADT -----------mmmmmmmmm oo
As regras tarifarias sao definida pela

INTERNATIONAL CONSTRUCTION Companhia Aérea. O SCDP apenas as reproduz

NOT A CONSTRUCTED FARE T .
para facilitar o trabalho do Solicitante de
Passagem.

ELIGIBILITY . .

a2 TS S LS Atengao: No momento, o SCDP exibe as regra
tarifarias no formato enviado pela Companhia
Aérea, assim como disponibiliza o link com o

DAY /TIME

NO DAY/TIME TRAVEL RESTRICTIONS APPLY. enderec;o das regras diSpOﬂiVGiS no site de
cada Companhia Aerea.

SEASONALITY
NO SEASONAL TRAVEL RESTRICTIONS APPLY.
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dom, 30 de abril de 2023 ‘§ Trecho Unico (somente ida): R$ 178,11
Az 1442 Bagagem: || Classe Tarifdria: B Familia Tarifdria: LIGHT
’ : : Regras Tarifdrias:
06:05 Sao Paulo (SP) direto 07:50 Brasilia (DF) [
Congonhas Airport / SP, Brasil lh:S) Presidente Juscelino Kubitschek International g
m

Airport / DF, Brasil

Novo bilhete

R$ 1.212,12 RS 68,30 R$ 121,21 RS 1.401,63

Resumco da Compra

®R3) ®$) (re) S (re) (r$)

Novo Bilhete da
Solictagdo 1

= RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

PTRES:
| 2023-PTRES v

Se preferir, selecione um PTRES para filtrar os empenhos listados.

Empenho:* Modalidade de Compra:
| 2010572023NEBS0042 - FK-Passagem CDC - nacional (custeio) v Compra Direta por Fatura

[_] Mostrar Saldos dos Empenhos ] Mostrar Limite Orcamentdrio

O quadro "Resumo da Compra”
apresenta o valor total das
solicitagoes de bilhetes

Voltar ao Sumario
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Dados Do Passageiro @

efetivacdo da reserva e emissdo de bilhetes de passagens serdo disponibilizadas aos

As informagdes pessoais coletadas par
a 0 exercicio das atividades previstas nos §§ 1° e § 19-A do art. 1° da Resolugdo 595 de

orgdos e entidades competentes par:
2020 da ANAC.

d d
oe

Passageiro Principal

Tipo do Documento: Nimero do Documento: Pais Expedidor:
CPF ] Brasil . . C A
Alem disso, por uma exigéncia das
Primeiro Nome:™ Nome do Meio: Ultimo Nome:* C~omp.anh|§S.Ale reas, os dadOS. dOS pNassageerS
MARIA ANGELICA BARBOSA sao disponibilizados para confirmagao do
nome, data de nascimento, telefone e e-mail.
Nacionalidade:* Data de Nascimento:* Sexo:*
Brasil 22/09/1970 i (O Masculino @® Feminino
1. Confirmados esses dados, clique no botao
Telefone:* E-mail:* "Efetuar Reserva".
000610202017560001 novoscdpl@serpro.gov.br
EFETUAR RESERVA

** 0 pagamento sera realizado utilizando Crédito Centralizado.
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Confirma a efetivagdo da reserva? Em caso positivo, CONFIRA o anexo.

Em seguida, o Sistema solicitara a
confirmacao da efetivacao da reserva.

1- Cligue na opcao “Sim”", para confirma-la.

. 50
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E preciso aguardar o tempo de
processamento do Sistema para
efetivacao da reserva e a geragao do
anexo contendo a cotacao da
passagem.

. 51
Voltar ao Sumario




Manual do Solicitante de Passagem | Reserva Passagem - Compra Direta

Passagens

¢ Para aquisigdes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisigdes de Trecho Unico, selecionar

o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

No da . . . Inicio do trabalho, Requer
. Solicitagdo Origem Destino Periodo Transporte evento ou missdo Passagem Cotagdo
Brasilia S3o Paulo Aéreo .
O 1 (o) (P) 18/06/2023 - 20/06/2023 (Econ6mica) 20/06/2023 14:00 Sim 0
S3o Paulo | Retorno para Aéreo .
O 1Y ey Brasflia (DF) ALlatie (Econémica) =] O
SOLICITAR BILHETE
Resumo das Solicitacdes
No da . . . . Tarifa de T -
BoRaEe Tipo Cidades Localizador Companhia Tarifa s Situagdo Acdo
Brasilia (DF) — Sdo NIISYN GOL Linhas
))- P Paulo (SP) — @ Aéreas R$ 1.101,42 R% 58,00 Solicitada @
Brasilia (DF) Inteligentes

Justificativas pendentes de preenchimento. Preencher Justificativas »>

Conforme estabelecido pelo normativo
vigente, o Sistema fara as verificagoes
legais do afastamento e quando
detecta alguma pendéncia, exige que o
usuario informe as justificativas para
continuar o procedimento.

Clique no link "Preencher Justificativas”

Voltar ao Sumario
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_

Para aquisigdes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisigdes de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

u
Brasilia Sdo Paulo Agéreo q
ﬂ 19;06;2023 i 20;06;2023 20;06;2023 e E
L L

Entre com a justificativa para Reserva com embarque ou desembarque fora do periodo entre 07:00 e 21:00hs:*

{= SITUAGAO DA PESQUISA DE PRECOS

MNenhum registro foi encontrado.

Preencha o campo "Justificativas" de
forma clara, objetiva, suscinta e
completa, detalhado suficientemente o
que se pede para consignar
transparéncia ao processo.

1. Clique no botao "Confirmar".

Voltar ao Sumario
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Resumo das Solicitacées

No da

solicitacio Tipo Cidades Localizador Companhia Tarifa I;I:;:t:je Situacdo Acdo
Brasilia (DF) — NIISYN GOL Linhas =

1 = S30 Paulo (SP) Ad R$ 1.101,42 R5 58,00 Solicitad -
F= | sormeien | g | s arsce | (@S

- SITUAGAQ DA PESQUISA DE PRECOS . ~

As informagoes dos dados da reserva e 0s
Nome Agéncia < Cotado icones identificadores de cada situagao sao
S R S P apresentados no quadro "Resumo das

Solicitacoes".

Observagbes/Justificativa: Na coluna "Acao, o Sistema apresenta os
botoes para consulta e para alterar as
justificativas.

&
o , Cligue no icone "Alterar Justificativas"

Entre com a justificativa para Viagem urgente:*

Teste Manual Solicitante de Passagem

y
‘ ANEX0OS H ENCAMINHAR || VOLTAR | Devolver PCDP:
A4
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Resumo das Solicitacies

Brasilia (DF) — GOL Linhas
NIISYN
1 p). 2 | 530 Paulo (SP) @ Aéreas R¢ 1.101,42 RS 58,00 Solicitada
— Brasilia (DF) Inteligentes

Entre com a justificativa para Reserva com embargue ou desembargue fora do periodo entre 07:00 e 21:00hs:*

Teste manual Salicitante de Passagem

/|

No campo "Justificativa" sera possivel
visualizar as informacoes inseridas e, se
necessario, registre a nova justificativa
desejada.

1. Confirme no novo registro

2. Em seguida, clique no botao "Confirmar”.

3. Caso o procedimento nao se aplique
clique no botao "Cancelar”.

Voltar ao Sumario
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= TRAJETOS
Cidade Origem Cidade Destino Data/Hora de Embarque Data/Hora de Desembarque Nimero do Voo Classe do Voo
@ Brasiha S3o Paulo 19/06/2023 18:50 19/06/2023 20:30 1485 Econdmuca
Classe Tarifdria: Familia Tarifdria:
A LIGHT
Local Embarque: Local Desembarque:
Presidente Juscelino Kubitschek Intemational Airport / DF, Brasi Aeroporto Internacional de Guarulhos / SP, Brasil
CondicBes/Restrigbes: ) )
Ao acionar o icone de consulta, representado
O  S3oPauo Brasia 20/06/2023 21:40 20/06/2023 23:25 1418 Econdmica pela lupa, sera permitida a visualizacao dos
.................................................................................................................................................................................. detalhes dos trajetos. justificativa desejada.
= DADOS DO PASSAGEIRO
1. Verifique as informacdes registradas em cada
PASSAGEIRO PRINCIPAL tra-J eto;
Tipo do Documento: Numero do Documento: Pais Expedidor: B N ) .
cPF IE— Brasi| 2. A seta de expansao permitira visualizar mais
2 detalhes dos trajetos.
Primeiro Nome: Nome do Meio: Ultimo Nome:
MARIA BARBOSA
RPN P A~ Uma. vez ana_\hsadas todas as informacgodes,
Brasi 22/09/1970 Feminino preciso continuar atuando na PCDP
Telefone: E-mail: . . ~
0006102020175600000 novoscdpl @serpro.gov.br 1. Para isso, clique no botao Voltar
VOLTAR

o 56
Voltar ao Sumario




Manual do Solicitante de Passagem | Reserva Passagem - Compra Direta

¥

Vocé estd aqui: % ANEXA DOCUMENTOS Bl o@D

(= DOCUMENTOS ANEXADOS

Maria Angélica
de Souza - Sim N&o Nio

NIISYMN-202306151612 Reserva 16:12
Barbosa

ConfirmacaoReserva- Confirmacio de 15/06/2023

Confira se a anexacao dos arquivos de

- | oesanexar || mupar struagio | N .
cotacgao foram realizados com sucesso.

Selecione abaixo um arquivo para anexar. Informe o nome do documento e o tipo de documento (panfleto, bilhete, cronograma, etc). 1 Sel_eClone 0O anexo Ob_] eto de anallse

Extenséies permitidas: .PNG, .GIF, .JPG, JPEG, .TXT, .DOC, .XLS, .PDF, .0DS, .ODT, .RTF, .HTM, .HTML, .EML, .TIF, .M5G, .OFT, .DOCX, .XLSX.
Tamanho madximo permitido por arquivo: 2,00 MB

2. Clique no botao visualizar

Nome do Documento: Tipo do Documento:

[ | -- seleciane -- 2

Arquive para anexar:

Nenhum arguivo selecionado _

[ visivel na agéncia
[ Este anexo pode ser copiado para outras PCDPs?

Observacies:
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SCDP

SISTEMA BF CONCESSAL
DF BikRIAS £ PASSAGENS

Orgio Solicitante:

Numero da PCDP:

Dados do Passageiro

Primeiro Nome:
Ultimo Nome:

Data de Nascimento:

CONFIRMACAO DE RESERVA

Secretaria de Coordenagio e Governanga das Empresas Estatais

001632/23

25/11/1968

|Trech0 Unico - Reserva Confirmada I

Localizador da Reserva:

OWWMID

Data Limite de Emissio Cia:

Data Limite de Emissio SCDP: 16/09,/2023 15:19

16/09/2023 15:18

Valor da Tarifa:
Tarifa de Embarque:
Taxa de Servigo:

Total:

RS 614,88
RS 42,09
RS 0,00
RS 656,97

Confirmada a reserva de passagem, o SCDP
arquiva automaticamente o documento do
tipo "Confirmacao da Reserva', o qual podera
ser visualizado a qualquer tempo para novas
analise e verificagoes.

Nesse arquivo, sao disponibilizados, alem das
cotacoes de voos das companhias aéreas
credenciadas, o campo “Reserva Confirmada"
contendo os prazos da Data Limite de
Emissao Cia € a Data Limite de Emissao
SCDP, que auxiliarao a identificar se as
companhias aereas estao garantindo o preco
da reserva de passagem dentro do prazo de
72 horas.
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|. PASSAGENS NACIONAIS

D> 11/11/2023 08:55 - Brasilia (DF)
| <€11/11/2023 10:50 - Salvador (BA)

LATAM No do Voo: 3512
0 CTTFZI e Econdmica | ' : 1,00
Ndo BRASIL ConOMICA | pesconto da Compra Direta: I Esta opgdo de voo ndo estd com o acordo.
,) bR RS 0,00 .
Devolugao de Crédito:
RS 0,00
D> 11/11/2023 17:40 - Salvador (BA)
| <11/11/202319:40 - Brasila (OF)
- GOL Linhas NO do Voo: 1975
CC “!’ eas
] LSFIOT | Inteligentes = Economica Compra Direts Leneme | ennn | ogray
Néo M " ¢ I Esta opgdo de voo estd com o acordo.
» - RS 47,19 | y
Devolucdo de Crédito:
R$ 0,00

ApOos efetuar a reserva de passagem, o
quadro Passagens Nacionais do
detalhamento da PCDP apresentara o
conjunto de dados dos trajetos selecionados
com suas respectivas informacoes, inclusive
relacionadas a passagem reservada, alem
de exibir o icone de borda vermelha que
indica se houve ou nao aplicagao na tarifa do
acordo firmado.
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Resumo das Solicitagbes

Sol +] Embarque
Brasilia (DF) — NIISYN GOL Linhas
1 ;). = S&o Paulo (SP) Aéreas RS 1.101,42 RS 58,00 Solicitada g @
— Brasilia (DF) Inteligentes

(= SITUACAOQ DA PESQUISA DE PRECOS

. T

Menhum registro foi encontrado. . . -

Confirmada as informacgdes, a reserva de
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" passagem deve ser tramitada para proxima
etapa do processo.

Observacdes,/ Justificativa:
1. Clique no botao “‘ENCAMINHAR"
~
Entre com a justificativa para Viagem urgente:*
Teste Manual Solicitante de Passagem
~
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Vocé estd aqui: Solicitagdo ) Passagem »» Reservar Passagem »» PCDP ) CADASTRO - [l A+ | r 2 | = @ &~
o MENSAGENS INFORMATIVAS .
* A escolha do vdo deve priorizar percursos de menor duragido, evitando-se trechos com las e il

Seguindo o fluxo do processo, apos a

conclusao da reserva das passagens,
_ encaminha-se PCDP

a para a

PCDP encaminhada com sucesso. p réXi ma eta pa

Proxima(s) agdo(des) disponivel(is):
+ Emissdo de Bilhete

E possivel também cancelar a PCDP na opgio 1 Cl.ique no bOtéO “OK“

SOLICITACAQD -> CANCELAR VIAGEM.

Voltar ao Sumario
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(& PASSAGENS NACIONAIS

B> 11/11/2023 08:55 - Brasilia (DF)
1 <1 11/11/2023 10:50 - Salvador (BA)

S B

Desconto da Compra Direta:
RS 0,00

Devolugdo de Crédito:
R$ 0,00

471,42

29,51

0,00

2

Uma vez emitido, € possivel obter as
informacodes dos dados do bilhete, por
intermedio do link “Sim" localizado no
quadro de Passagens Nacionais.

Voltar ao Sumario
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= DADOS DO BILHETE

Numere do PCOP: Nome do Propoesto: Agércia:

000122/23 I oo

Codigo da Reserva: Numero do Bilhete: Companhia de Transporte: Situacio do Bilhete:
LSFIOT 1272101348578 (Bilhete Eletrdnica) GOL Linhas Adreas Inleligentes Emitide

Tarifa Praticada: Tarifa de Embargue: Taxa de Servigo: Multa de Cancelamento:
RE 424,71 RS 42,08 RS 42,47 -

Mosds: Cotagio: Dats de Emizsdo; Dats de Cancelamenio:
Real e 26/0%/202) L 7:08 -

Trajetos:

Balwador [BA), Aeroporio
B/ LIGHT Internacional de Salador |
BA, Brasd

Brasilia {DF), Presidents
Jusceling Hubitschek
Intermaticnal Alrgort / OF, Brasil

13713/3023
17:40

18/11/2023
19:40

1875

HISTORICO DO BILHETE I

26/09/2023 17:11 Bilhale Criada Compra Direta [123982)
DADOS ALTERADOS
Situacio do Bilhete: Numero do Bilhete/ Localizador: Catacdo:
Emilida 1272101348578
Tarifa Praticada: Tarifa de Embargue: Taxa de Servigo: Tarifs Comercial:
Rg 424,71 R 42.08 R 42,47 R$ 47190
Empenho: Valor Ulilizade de Crédito de Valor Utilizado do Salde do
201057202 INEAS0042 Resmbolso. Empemho:
R4 0,00 RS 468 80

Trajetos:

Nimero do Voo! Clasae/Familis Tarifiris: OData/hors do Embargue: Data/hors do Desembargue; Cédige do Acordeo:

1875 B/ LIGHT 13/10/2023 17:40 11/1172023 19:40 TESTEGWS

Ao acionar a seta de expansao do
referido quadro, serao disponibilizados o
conjunto de dados referente ao bilhete
emitido, inclusive o Coédigo do Acordo, o
qual garante a aplicacao do desconto
contratual estabelecido

Voltar ao Sumario
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Cadastrar/Alterar Viagem ’assagem 3 Reservar Passagen ) PCDP 3 LISTAGEM -l A ] | o S | & @™

Cancelar Viagem

| Passagem

| Reservar/Reaproveitar/Remarcar Bilhete *| pcoP

Viagem »

, . Acesse a funcionalidade "SOLICITACAQ",
Cancelar/Consultar Bilhetes Nao Utilizados PCDP Grupo

Passagem->Reservar/Reaproveitar/Remarcar
Ajustar Bilhete Bllhete

Emissdes »
Total : 7

1. Clique na opcao “PCDP”
ALINE APARECIDA ROSA PEREIRA 000030/23 SLTI 20/03/2023
ANA NOTZ 000014/23 DELOG 13/02/2023
LIDIAMNE CARINE DOS SAMTOS 000018/23 SLTI 02/01/2023
PAULO ROBERTO DO MASCIMENTO 000041/23 SLTI 30/03/2023
PAULO VICTOR DE SOUSA ALMEIDA 000005/23 MP 30/01/2023 Emissio Rejeitada
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA 000022/23 MP 17/02/2023 Emissio Rejeitada
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA 000039/23 MP 21/03/2023

- <4 El L (2] 60 v
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| versvorcaiovesviers desouze-ncimems | sam
A SCDP

Versdo 10.6.12 Ang: | 2023 Orgdo: MP - Mini io do Pl ji D I

‘ SOLICITAGAO ‘ APROVACAO ‘ EXECUCAO PRESTAGCAO DE CONTAS ‘ CONSULTAS ‘ RELATORIOS ‘ GESTAO ‘ FATURAMENTO ‘ SCDP ‘

Vocé esta aqui: Solicitacdo ) Passagem ) Reservar Passagem » PCDP » LISTAGEM | o & ‘ =@

RESERVA DE PASSAGENS v

Ndmero da PCDP: Nome do Proposto:

O SCDP apresentara todos os nomes dos
Propostos disponibilizados para realizar o
reaproveitamento ou a reserva de

Total : 7 passagem.
MNome do Proposto ] PCDP & Orgdo Solicitante < Data de Inicio da Viagem < Observagao
000030723 | sut 20/03/2023 Feito isso, o usuario podera informar o
A NOTS 0001423 | DELOG /022023 numero da PCDP ou o Nome do Proposto.
LIDIAME CARINE DOS SANTOS 000018/23 SLTI 02/01/2023
PAULO ROBERTO DO MASCIMENTO 000041/23 SLTI 30/03/2023 1 Cl'ique SObre o nome do PrOpOStO
PAULO VICTOR DE SOUSA ALMEIDA 000005/23 MP 30/01/2023 Emissdo Rejeitada
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOQUZA 000022/23 MP 17/02/2023 Emissdo Rejeitada
WERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA 000038/23 MP 21/03/2023

14 < m > *i 60 v
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Solicitado por: Orgao do Solicitante:
Maria Angélica de Souza Barb éno da

Nome do Proposto: Tipo de Proposto:
B | Convidado

Motivo da Viagem: Viagem:

Nacional - A Servigo Nacional

Histérico: Justificativas:

Clique aqui Clique aqui

Viagem em Grupo: Curso Ministrado por
Nao Governo:

Nio
Néo
Descri¢do do Motivo da Viagem:

Demanda 3390658 Possibilitar alteracdo de valores apds emissdo de bilhetes - 22 entrega

Escola de

Data da Solicitagdo:
28/03/2023

Periodo da Viagem:

Ndmero da PCDP:
000021/23

10/04/2023 a 12/04/2023

Posigdo da PCDP no Fluxo:
Reserva de Passagem

Bilhetes:
Clique aqui

Detalhes da PCDP:
Clique aqui

Clique aqui

Passagens

Para aquisicdes de bilhete Ida e Volita, ambos os trajetos devem ser selecionados, Para aquisicées de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

Selecione o bilhete a ser reaproveitado.

1. Cligue no botao “SOLICITAR BILHETE"

Brasilia Rio de Aéreo g
©F) Janeiro (R2) 10/04/2023 - 12/04/2023 | (£ o0e Lo 11/04/2023 14:00 Sim (m]
Rio de
2 Retorno para Aéreo =z =
By | ensiia (o) o S (Econémica) Sim (]
Resumo das Solicitagdes
Brasilia (DF) — s =
1 ,) — | Rio de Janeiro ABAETE R$ 50,00 R$ 5,00 Solicitada
(R3) .
Rio de Janeiro - AZUL LINHAS 2
2 P — | (R)—Brsilia AEREAS RS 40,00 R$ 5,00 Solicitada | | 17|
(OF) BRASILEIRAS
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= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por:
Vera Marcia Lopes Vieira de Souza -
Planejamento

Nome do Proposto:

VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE
S0UZA

Motivo da Viagem:
Nacional - A Servigoe

Historico:
Ci

Orgéo do Solicitante:

Ministéric do Planejamento,

Desenvolvimento e Gestdo

Tipo de Proposto:

Servidor

Viagem:
Nacional

Justificativas:

Data da Solicitagdo: Niumero da PCDP:
21/03/2023 000039/23

Periodo da Viagem:
21/03/2023 a 25/03/2023

Posigdo da PCDP no Fluxo:

Reserva de Passagem

Bilhetes: Encaminhamentos:

.~ Solicitar Bilhete x
Vi
ME
REAPROVEITAR BILHETES / VINCULAR A PCDP GRUPO
= S3o Paulo (SP) - Brasilia (DF) - 25/03/2023
Ng
5 GOL 33333333 @ 17:00 18:00 Econdmica Reaproveitavel
J
D¢
CANCELAR ~ NOVO BILHETE D Esta acompanhado de bebé.
uJ evem ser selecior Par sicdes de Tre ele
o s
I‘\_l - daM Origem Destino Periodo Transporte W Sl trat!alr!-o, Passagem Requ:e_r
Solicitagdo evento ou missdo Cotacdo
Brasilia Sdo Paulo , Aéreo
- 25/ 03/ : i |
D 1 v (DF) (sp) 21/03/2023 - 25/03/2023 (Econémica) 21/03/2023 14:00 Sim .
S3o Paulo Retorno para Adreo
v " 25/03/2023 . si “
& (sP) Brasilia (DF) 703/ (Econdmica) m G

SOLICITAR BILHETE

Ao clicar no botao SOLICITAR BILHETE, o
SCDP fara alguns validagdes dos dados

para permitir o reaproveitamento de um
bilhete emitido tanto pela modalidade
Agenciamento quanto pela Compra Direta com
status de bilhete nao utilizado.

Mantidas as mesmas condigoes do bilhete
original, ou seja, mesmo proposto, mesmo
trajeto, data e horario do evento, o SCDP
disponibilizara no quadro SOLICITAR BILHETE
a opcao "Reaproveitar”.

1. Clique no botao para reaproveitar o bilhete.

Voltar ao Sumario
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Passagens

@ Para aquisicdes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisicées de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

Solicitagao evento ou missdo Cotagao
Brasilia Sdo Paulo Aéreo
21/03/2023 - 25/03/2023 - 21/03/2023 14:00 Sil L
1V (DF) (5P) /03/ /03/ (Econdmica) /03¢ 'm g ‘
S3o Paulo Retorno para Aéreo .
— v
2 (sp) Brasilia (DF) B R (Econémica) sim 9 H

Na aba Passagem, sera apresentado o
bilhete reaproveitado.

Resumo das Solicitacées
Solicitagao Embarque

B ilia (DF 530 Paul 11111111
1 ,). — rasilia (DF) — S&o Paulo GoL RS 100,00 RS 123,45 Emitido
(sP) (G}
Sdo Paulo (SP) — Brasilia 33333333 e
2 .) - EDF% GOL RS 100,00 R$ 10,00 Emitido
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= SITUACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Nome Agéncia $ Cotado

Agéncia Treinamento SCDP v

Observacdes/Justificativa:

Serao apresentados os campos para inserir
Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira:* aS reSpeCtlvaS _J UStIfICatlvaS, CaSO necessa’rlo

Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira

1. Clique no botao ENCAMINHAR.

Entre com a justificativa para Viagem urgente:*

Entre com a justificativa para Viagem urgente

Devolver PCDP:
| ANEXOS ENCAMINHAR I‘ VOLTAR |

* Campos de preenchimento obrigatério.
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L3

Vocé esta aqui: Solicitacdo )» Passagem )» Reservar Passagem ) PCDP »» CADASTRO

Bl 02 30

) MENSAGENS INFORMATIVAS

+ A escolha do v6o deve priorizar percursos de menor duragdo, evitando-se trechos com escalas e conexdes.

wtormagi

PCDP encaminhada com sucesso.

Proxima(s) agdo(des) disponivel(is):
= Aprovagdo pele Ordenador de Despesas

E possivel também cancelar a PCDP na opgdo
SOLICITAGAO -> CANCELAR VIAGEM.

Sera apresentado mensagem que a PCDP foi
encaminhada com sucesso € as opgoes que
sao disponiveis.

Para saber do andamento da PCDP, o usuario
devera acessar a Funcionalidade->Consultas-
>Situacao da Solicitacao.

Voltar ao Sumario
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| SOLICTAGAO | APROVAGAO | EXECUCAO  PRESTACAODECONTAS = CONSULTAS  RELATORIOS | GESTAO | FATURAMENTO | SCOP |
Cadastrar/Alterar Viagem IAL . . | '@ @ | = @ |

Cancelar Viagem

‘ Passagem »

Reservar/ReaproveitarfRemarcar Bilhete »

Ragen *|| cancelar/Consultar Bilhetes Nao Utilizados Acesse a funcionalidade “SOL|C|TA(;AO",
Ajustar Bilhete Passagem, opcao Cancelar/Consultar
R P Bilhetes nao Utilizados.

SISTEMA DE CONCESSAO
DE DIARIAS E PASSAGENS

. 73
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Vocé esta aqui: Solicitacdo )» Passagem ) Cancelar Bilhete »» LISTAGEM

SELEGAO DE PCDPS PASSIVEIS DE CANCELAMENTO DE BILHETE

I Ndmero da PCDP:I 'lome do Proposto: l

[ | l

BE 02| DO

4 Esta fungéo registra o cancelamento de um bilhete emitido pela Compra Automatizada ou Manual.

Total : 2

000021/23

SLTI

27/02/2023

[ ——
— 000017/23-1C

sut

02/01/2023

w1 @ = (]

Selecione a PCDP, inserindo
0 numero ou clicando sobre o
nome do Proposto.

Voltar ao Sumario

74



Manual do Solicitante de Passagem | Cancelar/Consultar Bilhetes Nao Utilizados

‘ ) SCDP

Versdo 10.8.5

| soucacho | APROWAGAC | EXECUGAD | PRESTAGAODECONTAS | CONSULTAS | RELATOROS
Voci estd agui: Solicitacio % Passagem » Cancelar Bilhete % CANCELAMENTO

% MENSAGENS INFORMATIVAS

» Essa operacho exchui o
Turisme.

 INFORMAGCOES DA VIAGEM

Solicitado por:
Maria Angelica de Souza Barbosa

Nome do Proposto:
Motivo da Viagem:
Macional « & Servigo
Histérico:

Clique aqui

Viagem em Grupo:
Nis

Autorizagio Extraordindria:
Ndo

Descrigho do Motivo da Viagem:
Teste Manual Sclicitante de Passagem

Cédigo de
A Companhia
SL EMPRESA
AEREA
AERCSUR
GoL
Motive do cancelamento: *

Cancelaments Pendente’ registra

Anp: 13w Ogdo SLTI- de . da ...

'm|m'm |

B 0® O™
Atencao: Para que o bilhete assuma a situagao de

bilhete da PCDPR nloc possibilita a sua remarcaclo. o disponibiliza pars bolse & nlic a o b Aglncia de "Néo Utilizado", [embre_se que e, preC|So que Se
promova as seguintes acoes:

Orgio do Solicitante: Data da Solicitacso: Miimero da PCDP:
e R + Indicacao de que o trajeto nao possui passagem
Tpo de Propastar riodo ds isgem: aerea;
::, ,,,,:,,,mim_, « Aquisicao de novo bilhete para um trajeto que
e ot de e possui bilhete emitido;
P o ot o % Cancelamento, ndo aprovagao ou nao realizagao

Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCOP:
Governo:

da viagem com bilhete emitido.

Cligue agui
L)
1. Marque um bilhete de cada vez,
macaimante o concaemasto dohitiv no conkats com & Campanhia Advs. 2. Insira a justificativa no campo "Motivo
e | oma » - ot S Cancelamento
Praticads Emissde Cancelaments Embarque Trajeto
Rs3000 | WOV | o sichnse | Brasie (0F) - o de sane () | ONOWE0Z | Mie 3. Clique no botao “CANCELAR BILHETE"
RS 1.709,91 wmz: Mio Sclictade | Rio de Janeiro (RJ) - Brasiia (DF) wm” w!:::h

weos [ | oo
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Vock estd aquit Solicitagiio » Passagem % Cancelar Bilhete 3 CANCELAMENTO

EEie® ®I®

e e

Data da Solk B = Lm

a0 Q00248231
mf.m ATENGAO: O cancelamaents de bihets implica em scictaglo sutomitcs de

S0 © Dy FeEdH Se axitic oo bilkete ur

Mistdrico! Pajebs Sue b ol Utiizade, esse ABo sl cancalade.
(lagese agas -
Viagem em Grupa! Oeseja continuar 4 cancelar o(a) Sihete(s) selecicnada(s)?
NEo
“.ﬂmuh

* O qane CHNEITENE Petdents AgHDS MatLalTatte O CANE Rl defelive HY COMARD Tom & CIMEAANa Ades

O Sistema apresentara mensagem de
alerta para que o usuario finalize o
cancelamento com seguranca.

1. Clique na opgao "'Sim" para
concluir o cancelamento.
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%
Vocé estd aqui: Solicitagdo % Passagem » Cancelar Bilhete % CANCELAMENTO BEE oD 20X
Sera exibida a mensagem que o
cancelamento foi concluido com
Sucesso.
I 1. Clique no botao Ok para finalizar o
Oz itens selecionados foram cancelados com sucesso. procedimento .

. 77
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& INFORMACOES DA VIAGEM

Orgdo do Solicitante:
Ministéric da Economia

Solicitado por:
Yuratan Alves Bernardes

MNome do Proposto: Tipo de Proposto:

Convidado
Motivo da Viagem: Viagem:
Nadienal - A Servico Nacional
Histdrico: Justificativas:
Clique aqui Clique aqui

Vviagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de
MNio Governo:!
Nio

Autorizacio Extraordindria:
Nio

Descricdo do Motivo da Viagem:
Teste para homologacio da demanda 3640908 - 22/9/2023

Cadigo de Tarifa Data de
Reserva Companhis Praticada Emissdo
LWFTSV LATAM AIRLINES 02/10/2023
976,70 .
o BRASIL R$ 976, 12:00

Motivo do cancelamento: *

Data da Solicitacso: Niumero da PCDP:
22/09/2023 000107/23

Periodo da Viagem:
05/10/2023 a 05/10/2023

Posic8o da PCDP no Fluxo:
Cadastramento da Viagem

Bilhetes: Encaminhamentos:

Clique aqui Clique aqui

Detalhes da PCOP:

Clique aqui
Situacdo do Data do
Cancelamento Trajeto Embarque
%/10/2023
pendente Brasilia (DF) - Salvador (BA) 0"&;‘: 1‘_}:'2'

Situagdo
do
Trajeto

Ndo
utilizado

Simulagdo cancelamento pendentd

ANEXOS l CANCELAR BILHETE I\I"OLT.IR

Observagao: O cancelamento pela modalidade
Compra Direta € automatico. Porém, caso ocorra
algum erro que impeca a operacdo, o bilhete tera a sua
situagdo alterada para "Pendente", o que equivale ao
status do bilhete “Cancelamento Pendente”.

Nesse caso, selecione um dos trajetos para o
proceder com o cancelamento do bilhete.

1 - Inseri a justificativa do motivo do cancelamento
2 - Clique no botao “CANCELAR BILHETE"

Atencao: Nesse caso, o usuario podera executar
novas tentativas ate atingir o total de 3 (trés)
tentativas para que o SCDP proceda com a
solicitacao do cancelamento do bilhete com envio
de e-mail para a Companhia Aérea.
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I SCDP(T6) - Solicitacio de Cancelamento e/ou Reembolso I

Sistema de Concessdo de Didrias ¢ Passagens <novoicdp@serpro.gov.br >
Para: Janaina Chagas

Ciez Janaina Chagas

Prezada AZUL LINHAS AEREAS BRASILEIRAS,
Em razéo de falha na tentativa de cancelamento de forma integrada, reitera-se o pedido de cancelamento e/ou reembolso do bilhete abaixo:

Data/hora da solicitagdo do cancelamento no SCDP: 21/09/2023 16:15
Numero do Localizador: CDQUFV

Mumero do Bilhete: CDQJFV

Nome do Passageiro: [inkkiiiahbibibikiinkikiiiihite

1D
Data/Hora Embarque: 09/10/2023 12:15, Classe/Familia Tariféria: @Q.Q / Azul, Origem: Brasilia (DF). Destino: Rio de Janeiro (RJ)

VOLTA:
Data/Hora Embarque: 10/10/2023 20:55, Classe/Familia Tarifaria: QQ.Q / Azul, Origem: Rio de Janeiro (R)), Destino: Brasilia (DF)

Atenciosamente,

SCDP - Sistema de Concessio de Diarias e Passagens

Para acessar o SCDR cligue no link https.//hom novoscdp serpro.gov.br/novoscdp-evolutivas
Para acessar Agéncia, clique no link https:.//hom.novoscdpserpro govbr/novoscdp-evolutivas/agencia

Este email fol enviado autematicamente, nio é necessirio responder.
Codigo de autenticagio: 21e11ela-d56d-476c-8868-67c4227ddeel

Observagao: Apos a ultima
tentativa de cancelamento,
Caso Nao ocorra com
sucesso, sera enviado e-mail
a Companhia Aérea
solicitando o cancelamento
e/ou reembolso do bilhete..
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- T R
i dno: [3023 W | Orgo: SLTT - Secretaria de Logistica e Tecnologia da ...

| SOLICITAGED | APROVAGAD | EXECUGAD PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORID S | GESTAD | FATURAMENTO | SCDP |

Wocé estd aquir Solicitacdo Y Passagem ) Cancelar Bilhete ¥ CANCELAMENTO H E | Q = | @&

Informacdo

Os itens selecionados foram cancelados com sucesso.

=]

Sera apresentada a mensagem que o item
selecionado foi cancelado com sucesso

1. Clique no botao “OK"

OBSERVAGAO: O cancelamento de bilhete pela
modalidade Agenciamento nao € automatico,
depende da acao direta do usuario, e se torna
possivel logo apods o bilhete assumir a situacao
"Nao utilizado’. Esse status possibilita que o
bilhete seja remarcado ou reaproveitado na
mesma viagem do mesmo Proposto, caso haja
necessidade futura.
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| [ INFORMACOES DA VIAGEM I

Salicitado por: tirgdo do Solicitante: Data da Solicitagio: ~ Muirvero da PCOP:

Maria Angélica de Souzs Barbosa Ministérnia da Econamia 17{10/2023 00015723

Nane do Proposto: Tipo de Prapasta: Perlodo da Vagem:

[ Convidado 3V10/2023 & 3U1F2023

Motivo da Viegem: Viagem: Posicio da PCOP mo Fluwo:

National - & Serngs HNacsanal Aprovacic de Despesas . .
p— Assim que cancelado, acesse o link

Histirico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos: . . ~ .

Clique squi Clique aqui Clue aqui Cllque aqui Clique aqui da opcao Bilhetes
—— u ~

Vingem em Grupa: Curse Ministrad por Escala de Detalhes da PEDP: acessado pelo quadro “Informagoes

W e Chgue aqui da Viagem, no detalhamento da

Pcdp.
o

* Cligue em um trecho para visualizar o histdnico do bilhete.

Descrigho do Motive da Viagem:
e Ao clicar no trecho para visualizar o

historico do bilhete sera

' WL | GOLLinkas - ' g;:gg}g;? ' ?;:Jnm: apresentado o quadro contendo

L o bt e e e T T todos os dados do bilhete.
10:25

ConfimacacRara-NLFRLM- Canfemagc du

[5 ANEXQS DA VIAGEM

WIHAITIST Resarva NFR | GOLLinhas ) . :uw:g?’
- : | Mes R§SISEL  R43040 | REERSE Cancelads | SCDP , Cancelado
Confirmacackeserva-HOLVIN- Confirmagdo de Intel gertes 3052023 15:30
2 aneiniss Resivn 16:05
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(= DADOS DO BILHETE

Ndmero da PCOP: Nome do Proposto: Agéncia:
000157/23 [r R —— scop
Codigo da Reserva: Nimero do Bilhete: Companhia de Transporte: Situacdo do Bilhete:
HOLVIN 1272101392301 (Bilhete Eletrénico) GOL Linhas Aéreas Inteligentes Cancelado
Tarifa Praticada: Tarifa de Embarque: Taxa de Servigo: Multa de Cancelamento:
RS 857,61 RS 29,51 RS 85,76 -
Moeda: Cotagio: Data de Emissio: Data de Cancelamento:
P - e UANES No quadro Histérico do Bilhete sao
o apresentados todos os dados do
Origem , Destino bilhete.
Srasilia (OF), Presidente Belo Horizonte (MG), Tancredo . -
1700 /RS | e e or. | o0 | MevesIntemstional (Confins | 30/10/20%3 Cancelado . Clique na seta expansao para obter
sncpge pOrE. £ %y , International) / MG, Brasil ¥ :
Brasil detalhes do bilhete.
Iursrévuco DO BILHETE I
j () \ 17/10/2023 15:36 | Bilhete Criado \ Compra Direta (123962)
17/10/2023 15:37 | Bihete No Utilizado = --- Maria Angélica de Souza Barbosa
| 17/10/2023 15:39 [Evolugdes da Compra Direta por fatura] Cancelamento & Reembolso 1 | Maria Angélica de Souza Barbosa
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K 2023 W

SOLICITAGAO

IAL OBl a2 B0~

Cadastrar/Alterar Viagem

Cancelar Viagem

|Passagem * | ReservarlReaproveitar/Remarcar Bilhete 3 Acesse a funC|Ona“dade “SOI_|C|TACAO".
*| Cancelar/Consultar Bilhetes N3o Utilizados Opgéo Passagem

Viagem

LI 1. Clique na opgao "Emissdes > Pendentes”

Emissdes 3

Pendentes

SISTEMA

PCDP Grupo
DE DIARIAS E PASSAGENS

L 84
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S | veseamorsuamossons | swn
SCDP Ana: 2023w It:'u-g.io: ME - Ministério da Economia I

Versdo 10.7.0

| SOLICITAGAO | APROVAGCAO | EXECUGAO PRESTACAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | FATURAMENTO | sCOP |

Vocé estd agui: Solicitacdo ) Passagem ) Emissbées Pendentes »» LISTAGEM | 1 2 | = @™~
) MENSAGENS INFORMATIVAS E

» A rejeicio automatica de emissées de bilhetes pendentes & realizada apés 12 tentativas. Se necessario, caso haja problema, "SOLICITAR REIEICAO DA

[ Para visualizacdo da PCDP, o Solicitante
de Passagem deve logar-se no mesmo
orgao solicitante da PCDP.

EMISSOES DE BILHETE PENDENTES

Nimero da PCDP: Nome do Proposto:

e | No quadro ‘EMISSOES DE BILHETE
- PENDENTES’, insira o Nimero da PCDP,

ou o0 home do Proposto.

Total : 1
Mome do Proposto & PCDP & Orgdo Solicitante & Data de Inicio da Viagem & Situacdo ¥ 1 Cl_
. ique sobre o nome do Proposto
WVERA MARCIA LOPES WIEIRA DE SOUZA 00003%/23 ME 18/04/2023 Aguardando emissdo

(& ] < m [ [ 10 W
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e

S

Vock estd aqui: Solicitagio D P a9

) MENSAGENS INFORMATIVAS

A rejeiciic automitica de emissdes de bilhetes pendentes é realizada apds 12 tentativas. Se necessiric, caso haja problema, "SOLICITAR REJEICAO

RESERVA" manualmente.

- II“ZC-RNACéES DA VIAGEM
Solicitade por:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA
Nome do Proposto:

SQUZA

Motivo da Viagem:
cional - A Servigo

Histdrico:

Clique aqui

Viagem em Grupe:

Autorizagio Extraordindria:

Descricio do Motivo da Viegem:

RESERVAS PENDENTES DE EMISSAD

Luotahsador

Motivo da Rejeicio:*

SOLICTTAR REJEICAO DA RESERVA

Orglo do Solicitante:
Ministirio da B

Tipo de Proposto:

Companhia Adrea O Trecho(s) &

VOLTAR

~ Grpho: ME - Ministério da Economia

DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAD FATURZMENTO CoP

¥ Emissdes Pend » PCDP

Bl a®| | ®

Data da Solicitagdo: Numero da PCOP:
Periodo da Viagem:
Posicéo da PCDP no Fluxo:

Bilhetes: Encamin hamentos:

Tentativas de Emissdo O Untima Tentativa &

DA

&

Sera apresentado o quadro "Informacdes da
Viagem" contendo os links que, quando
acionados, disponibilizam o detalhamento dos
dados afastamento.

No quadro RESERVAS PENDENTES DE EMISSAO,
sera apresentado, além dos dados do bilhete, a
quantidade tentativa de emissao, bem como a
hora da ultima tentativa.

E possivel verificar o andamento da emissao e se
ha qualquer motivo que impeca a sua conclusao.

Caso isso ocorra, ao expandir a seta, sera exibida
razao da nao emissao do bilhete na compra direta,
que possibilita ao usuario, se for o caso, rejeitar a
emissao ou providenciar uma solucao adequada
a0 caso.
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‘ S SCDP

versse 1070

| soucmagho | apmovagio |

Viocé estd agui: Solicitagio Y Passagem ¥ Emissdes Pendentes B PCOP

) MENSAGENS INFORMATIVAS

B 02 W Grplo: ME - Miristério da Ecomamia

EXECUGAO | PRESTAGLO OE CONTAS |

CONSULTAS I RELATORIOS I GESTAD [ FATURAMENTO cop

[+ - WIEA = |2 ®=

* A rejeicio automitica de emissdes de bilhetes pendentes & realizada apds 12 tentativas. Se necessdrio, caso haja problema, “SOLICITAR REJE!;—'_\O DA

RESERVA™ manualmente.
2 INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitade por: Orgde do Solicitante:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA Ministério da Economis

Nome de Proposte: Tipe de Propeste;

SOUZA

Motive da Viagem: Viagem:
Nacional - A Servigo Nauona
Histdrico: Justificativas:
Clique squi Clique agui

Viagem em Grups:
i Governo:
Nao

Autorizacio Extraordindris;

Ndo

Descricdo do Motivo da Viegem:

RESERVAS PENDENTES DE EMISSAD

5 Puras ¢

Motivo da Rejeicio;*

SOLICITAR REJEICAD DA RESERVA || VOLTAR

Curso Ministrado por Escola de

Data da Solicitagdo: Numero da PCOP:
Periodo da Viegem:

Posicéo da PCDP no Fluxe:

.........

Bilhetes: Encaminhamentos:
Cligue agu Clique agui
Detalhes da PCOP;

Clique aqui

Tenlativas de Emisado § Uima Tenlativa §

Caso haja demora na emissao do bilhete e o
Solicitante de Passagem nao providenciar a solugao
ou a rejeicao manual da emissao, o SCDP fara a
rejeicao automaticamente apos 12 tentativas, o que
corresponde a aproximadamente 2 horas apos a
autorizacao.

Sera apresentado o motivo da hao emissao

No campo Motivo da Rejeicao, o Solicitante de
Passagem deve inserir a justificativa da rejeicao.

1- Clique no botao “SOLICITAR REJEICAO DA
RESERVA".

Voltar ao Sumario
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Voo estd agqui: i cao » » O

e B0 =

£ MENSAGENS INFORMATIVAS
. Arejeicso de s e bithetes & apls 12 Se aeio, caso hajs "SOLICITAR REJEICAO DA
RESERVA” rmanualmente.

8 INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: Ovmum D323 @3 SolcitacIor Numero da PCOP:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUTA Maustéro ca Ecomomia 17/04/2023 00003%/23
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagear:
—— w0 iwowaezs
Motive da Viagem: Viagem: Posic3o da PCOP no Fluxo:
Nacional - A Service Naconal Emizsdo
Mistérico: Justificativas: Bibetes: Encaminhamentos:
Chique aqut Clique aqui Chque aqut Chigue aqui
viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escols de Detaines da PCOP:
Nac Governo: Chgue aqul

N30
Autorizacso Extraordinariar
Nao

Descrikao do Motivo da Viagem:
EE

oe Ao

* Mars rejertar mancalments 3 emanss, acicoar o bothe SOLICITAR REIEICAD DA RESERVA'.

£30 Pouio (3) - 10/04/2013 1830

h GOL Linhas Aéreas / Brasila (DF) - 19/04/2023 20:10 §
° jRKILLE tnteligentes Beasiia (OF) - 18/04/2023 09:00 7 E ATRS Fa a0
S50 Pawio (SP) - IN/0L/2023 10;40

Motivo 0> nSo emisssor

Ere no Gerencacor ce Passaq D EXISTS FOR ALL NAMES SELECTED-

01190), PRICE QUOTE RECOR| TAT,3.1 5 1 BRLID2T.0% A.2.0 5 2 inF

BRLO.00 A Erro Onginal: Syss( A PCDP 30 estard gsponivel Nd Reserva ce Passagem Quanco todas as MES SELECTED-01 1901, PRICE QUOTE

MECORD - SUMMARY 1Y NASK reservas formm emeicas e/0u re16EICat. DEtES, MEIMO 355, SORCIS! 19 A2.35 2 INF BRLO.O0 A >

System. Exception: LING ACTT] cicso <3 reserva selecionads? SUMMARKY SY NAME NUMSER, SETAINED

FARE, NAME #Q TYPE TKT DES =

TraveEngme ArApL GOIGWS. d E N

CAETS\EME\TravelEngine Sou

O T e R v

GaiGWSPrrBulicer bulider) in mageccs:fine 309 at

Traveingee Ar Ap, GoIGWSE. Y

[~ v End of nner exception stack trace -— at
Av AR, GOKIWS. Sources statz) i

CAETS) Py it 164 2t

TravesEngne. Core Ak Ticketing. g req)

CARTS CoreAir tne 70

Sera apresentada a mensagem para confirmar a
rejeicao da reserva selecionada.

Clique no botao “SIM"

OBSERVAGAO: A rejeicao ¢é realizada bilhete a
bilhete, com a devida justificativa, e sera
efetivada pelo SCDP apos a confirmacao da nao
emissao pela companhia aérea, o que pode
demanda certo tempo.

ATENGAO: Confirmada a ndo emissao, tanto
para a rejeicao automatizada quanto para o
manual, o trecho sera submetido a uma nova
reserva ou reencaminhada para a emissao.
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| veswecsomsvemosom | sk
& A reserva de passagem serd rejeitada apds a )
confirmacdo que o bilhete ndo foi emitide. Ano: | 02T W Orgda:  ME - Ministdrio ds Economia
Essa operacio pode levar alguns minutos,
portanto, acompanhe pela funcionalidade

Reserva de Passagem se o bilhete foi |9DECONTAS | RN R | R il | SE | e | e |
emitido ou rejeitado. Pendentes % PCDP BRI 0S| 80
“ MENSAGENS INFORMATIVAS =
. aErSEE;ﬁcl: :lat:urr:l'rt'i-lc:nii_? emizsdes de bilhetes pendentes & rezlizaca zpds 12 tentativas. Se necessdrio, case haja problema, "SOLICITAR REJEI{;ﬁO DA Sera' apresentada a mensagem que fOI
solicitada a rejeicao da reserva.
Informaco 1. Clicar no botao “OK"
i OBSERVAGCAO: A reserva de passagem sera
rejeitada apos a confirmagao que o
=] bilhete nao foi emitido. Essa operacao pode
levar alguns minutos, portanto,

acompanhe pela funcionalidade "Reserva
de Passagem’ se o bilhete foi emitido ou
rejeitado.
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S 2 g : L N Maria Angélica
23/10/2023 15:40:39 Suhghd- Rejeicao de Emissao de Codigo Reserva: MSXNAQ. 86 Shains Sim
Bilhete Molivo: teste
Barbosa
X Maria Angélica
23/10/2023 15:38:46 Solicitads Rejeicio de Emissdo de Codigo Reserva: NK112D. e Souza Sim
Bilhete Molivo: teste Bart
Maria Angélica
23/10/2023 15:36:25 Reserva Efetuada: Passagem de Souza Sim
Barbosa
mwma passagens | Tarifa correspondente  acs Mari
23/10/2023 15:37:45 para a opcdo Trecha Unico, voos  selecionados ndo P ot Sim
SAUE selecionada a opgBo Ida e Volta, ou encontrada na opcdo Ida e | oo
vice-versa Voita.
. Maria Angélica
23/10/2023 15:37:45 Operacdo efetuada via Compra Direta w‘ efetuada. de Souza Sim
Codigo=MSXNAQ
Barbosa
Reserva fetuad Maria Angélica
23/10/2023 15:37:40 Operacdo efetuada via Compra Direta Codigo=NK112D de Souza Sim
Barbosa
Maria Angélica
23/10/2023 15:34:42 Aprovada pela Autoridade Superion e de Souza Sirn
Barbosa
Maria Angélica
23/10/2023 15:34:30 Cadastrada/Allerada e de Souza Sim
Barvosa

E possivel certificar-se das ocorréncias de
rejeicao de bilhete no link Historico
disponivel no quadro Informacgdes da Viagem
apos consulta da PCDP pela funcionalidade
Consultas > Situagao da Solicitagao, quando
o Sistema apresentara o quadro Historico da
Solicitagao da Viagem,

1. O exemplo em tela trata-se de um
registro de rejeicao manual pelo usuario.
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Histérico da Solicitacdo da Viagem x
- Emiss3o(3es) de Bilhete(s) Rejeitada(s) | a
Rejeicdo de Bilhete via Compra Dire:a
Centralizada. Cédigo Reserva: OPQIYA.
11/06/2023 10:44:00 Emissdo de Bilhete Rejeitada Motivo: Rejeitado pois ndo conseguiu SCDP N3o
emitir o bilhete por um periodo
de aproximadamente duas horas.
‘ Janaina .
11/06/2023 08:20:25 Reserva Efetuada: Passagem : .- R : Nido E posswel certlflcar—se das
visaic haidiada E,Tiei:ado pois nio conseguiu emiﬁ_rdo ocorréncias de rejeicao de bilhete no
JoRny missdo Re:eitada (para o ilhete por um periodo = . e . ,
10/06/2023 17:20:00 | gojicitante de Passagem) de aproximadamente duas horas | S OF fao link Historico dlSpOﬂlVGl no quadro
. Emissdo(des) de Bilhete(s) Rejeitada(s) _ Informagées da Viagem apc')s
sl ol ) ey consulta da PCDP pela funcionalidade
10/06/2023 17:20:00 ~ Emissdo de Bilhete Rejeitada :;?g:: oRejzi;::e po::’r nsom co:sei‘got:: SCDP N3o Consultas > Situagao da So[icitagao'
ul . .
de aproximadamente duas horas. quando o Sistema apresentara o
10/06/2023 15:13:58 | Reserva Efetuada: Passagem --- Jcahnaagi:sa Nao qgadro Historico da SO[ICItaQaO da
_ Viagem,
N3o encontrados valores de
passagens para a opgao
10/06/2023 15:13:39  Trecho Onica.os;lecionada a - g:ah?g‘:: Nio 1. Oexem p|.O em tela trata-se de um
do Ida e Volta, i . L~ Ly
R registro de rejeicao automatica
[ i i elo SCDP.
10/06/2023 15:13:39 gpe’“é° Siathadisvis Reserva efetuada. Codigo=OPQIYA e Ndo P
ompra Direta Chagas
SEan Aprovada pela Autoridade Janaina
10/06/2023 15:11:32 superior ’ - Chagas Nio
10/06/2023 15:11:11 | CadastradajAlterada Teste 10/06/2023 Jcar";a;;: N&o =
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SCDP

Versdo 10.11.0-SNAPSHOT

SOLICITAGAD  APROVAGAG  EXECUGAD  PRESTAGAD DE CONTAS

rJnCF estd aqul: Consultas ) Reserva Rejeitada Jp LIST.AGEMI

CONSULTA RESERVA REIEITADA

Consulta reservas de Com)

Orgdo:

Ministéng da Economia {Presidéncia da Repoblic

Companiiia Adrea:

Todas

das pelo sistema &/ou usuano,

Codigo da Reserva:
KIWWHI

Apenas Reservas Rejeitadas Dentro do Limite de Fmissio

Apenas Rejeicdes Aulomdiicas

PESQUISAR

Crglo Soliciante $

ME - Secretaria de Gestho

PCOP Companhia Adrea &

COMSULTAS

RELATORIOS GESTAD

FATURAMENTO

Aner | 03 v

Data Inicio da Reserva:®  Data Fim da Reservar®

-

Uitimos 30 dias

Siliacdo:

Todas

Consolidado por:
Orglo Companihia

Data/Hora
lewﬂlnum oy

Emissdio Cia ¥

02/D6/2023

17:12

EIWWNI

-

Data/Hora
Liméte para
Emissdo SCOP

¥

02/06/2023

Data/Hora da
Rejeicio %

0%/06/2023
14:08

Rejeitada
Dentro do
Limite de

Emissio §

Nio

Rejeitada pel
Usudrio €

Orpdo: ML - Ministéria da Feonamia

Situagio 2

Reserva rejeitada sem emislo

SAIR

Para validar o procedimento de rejeicao das reservas de
Compra Direta, sejam elas rejeitadas pelo Sistema e/ou
Usuario, foi disponibilizada a funcionalidade Consultas >
Reserva Rejeitada.

1. Selecione as opc¢odes disponibilizadas e clique
no botao “OK"

Importante

% Para realizar a consulta, caso seja informado o Codigo
da Reserva, o preenchimento dos demais campos hao
sera obrigatorio.

% A Data Hora Reserva € aquela registrada pelo SCDP no
ato de solicitacao da reserva. O periodo consultado nao
podera ser superior a 30 dias.

% A Data/Hora Limite Emissao SCDP é calculada pelo
SCDP de acordo com as regras do credenciamento.

% Caso a opgao Apenas Reservas Rejeitadas dentro do
Limite de Emissao seja selecionada, exibira as reservas
que tenham sido rejeitadas antes da "Data Hora Limite
Emissao SCDP". Essa indicacao pode sinalizar que houve
descumprimento de regras do credenciamento.

% A opcao “Somente rejeicdes automaticas” selecionara
somente as reservas rejeitadas pela Companhia aérea..
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Vock st 30 Consuhas ) Reserva Rejeitada 3 LISTAGEM

% Babe bk da Babe P
' = \atanntwls : 1 Adrea: g0 da Aeserva: Data/Mors da Reserva:
Hoatino i Ecoroma (Pevibron d i) (o] | @ X mvan | mhema | | e o, po s
) von 20 s BUASILEIRAS
Companhis Afres. Cidgo e Aeverva: Aituacas Tarta: Taetta de Emboroue
todne v - ] Todee v 482090 Ry 2046
o " Comodods por: 100
G ; Cloeple [ Companiin " Classe/Pamiba torfiria: Ongerm:
WAV 17:00 s/ And Salvador (BA)
- Cata/Mors da Heeighs. Uvukrro o Repen b
WI0/202) 12186 Fastan A Berrandes
Mot da Reeigde:

Teste parn homalagach ds demands 3840000 + PUMILKA TOU « 16/10/0003.
Erro da Uttvms Tentativa de Emissdo:

rre no Gerencedur de Pessagens Fonte:

TroveiErgee. At i A2 Mersagen
e tarde. MusObgect Brro Ongiral) Object reference nat set te an instance of an dpect.

. . (o)

1 Ogs’ Encontromes um problema, por favec, tente novamente e e emaaks

Sl Pavs (57)

Sera apresentado os dados consolidados contento
os detalhamento das opcodes indicadas.

1. Clique na pcdp objeto analise e sera
apresentado o quadro ‘Detalhes da Reserva
Rejeitada” para consultar o detalhamento das
informacgoes.

OBSERVAGAO
« A Data Hora Embarque é relativa ao trajeto de ida
da passagem reservada.
< Para passagem Ida e Volta, as informacdes de
Origem / Destino e Classe / Familia Tarifaria: sao
listadas para cada trecho.

« Caso a rejeicao tenha sido automatica, tambem
sera apresentado no Historico da Viagem o motivo
de rejeicao padrao do SCDP. Para a rejeicao manual,
sera exibido o motivo informado pelo usuario no
momento do pedido de rejeicao.

% O Erro da Ultima Tentativa de Emissao é
retornado pela cia aérea apos integracao.

« O localizador de reservas rejeitadas pode constar
em reservas bem-sucedidas em tentativas
posteriores de emissao.
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L3

SOLICITAGAD
Cadastrar/Alterar Viagem ‘assagem » Reservar Passagem % PCDP Grupo ¥ LISTAGEM BE a2 2@

Cancelar Viagem

‘Passagem » |Resmr1ﬂamrmeitarfﬂemarca Bilhete pl PCDP
|
Viagem *| Cancelar/Consultar Bilnetes N&o Utilizados || PCDP Grupo
Ajustar Bilhete Acesse a funcionalidade > Solicitagao >
Emissbes , el 11 Passagem->Reservar/Reaproveitar/Remarcar
Bilhete > PCDP Grupo.
O ;'gg:‘“" - m;mﬁi‘lm:p:gf“h’ 27/03/2023 08:00 20/03/2023 10:00

- < EI - i G0 v
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\ﬁ 2T W
Vocé estd aqui: Solicitagdo ) Passagem ¥ Reservar Passagem 3 PCDP Grupo 3 LISTAGEM ’ n | ‘Q = | =] @

FCbR GRURD Observacgao: Inicialmente, o Solicitante de
Nimero da PCDP: Nome do Grupe: Passagem realiza um procedimento a parte do
| SCDP, contratando diretamente as empresas
| pesouisan | aereas credenciadas.

Total : 0 Trata-se da etapa de cotacao e negociagcao com
as companhias aereas, em que o Solicitante de
Nenhum registro fol encontrado. Passagem deve optar por aquela que oferecer
as melhores tarifas para atender a demanda da
m [[=] [=][ PCDP Grupo.

-------------------------------------------------------------------------------- 1. Clique no botao “NOVA"
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\SCDP -
VersZo 10.7.0-SNAPSHOT Ano: | 2032~ |  Crgde: MP - Ministério do Planef o
No campo PCDP Grupo preencha os campos
| SOLICITAGAO | APROVAGAO | EXECUGAO PRESTACAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | FATURAMENTO | scDP | . .
— necessarios para gerar um uniCco processo para
Vocé esta aqui: Solicitagdo »» Passagem J» Reservar Passagem » PCDP Grupo » CADASTRO | o @ | BQ@M todo O grupo
= PCDP GRUPOD grupo.
I 2 Lol 1. Insira a “Origem”, “Destino” e Data/Hora do
Brasilia (DF), Brasil 11/04/2023 El 08:00 trecho de |da
Destino: * Data/Hora:* Local de Desembargue: l
S&o Paulo (SP), Brasil 11/04/2023 EI 10:00
. . . 2. Crie e insira 0 “Nome do Grupo’, indique o Meio
Nome do Grupo:™* Meio Transporte: * Motivo Viagem:* . . . .
Manual de treinamento A€reo A MNacional - A Servigo hd de Transporte e Indlque o MOtIVO da Vlagem
Descricao do Motivo da Viagem:*
Descricdo do Motivo da Viagem 3. Indiqgue a quantidade de pessoas,
logo sera demonstrado o valor total multiplicado
e pela quantidade de pessoas indicadas.
MENOR TARIFA MAIOR TARIFA
4. Insira a Descricao do Motivo da Viagem
Companhia:* Tarifa Rs:* Companhia:* Tarifa Rs:*
GOL ~ 100,00 LATAM AIRLINES BRASIL ~ 150,00

5. Indigue a companhia Aérea e 0s precos de
menor e maior tarifa. Apos analise da cotagao,

TARIFA SELECIONADA

Companhia:* Localizador:* Ndmero do Voo: * Classe do Voo:* . . .
- indique a tarifa que atende ao afastamento.
GOL A 123456 785 Econdmica hd
Quantidade:* Tarifa R&:* Tarifa de Embargue RS:* Valor Total R$:
2 E 100,00 10,00 220,00
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= RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

PTRES:
2023-PTRES hd

Se preferir, selecione um PTRES para filtrar os empenhos listados.

Empenho:* Modalidade de Compra:

2010572023NE850042 - FK-Passagem CDC - nacional {custeio] v Compra Direta por Fatura

Valor Empenhado - Siafi: Disponivel - SCDP:

Saldo do Empenho: RS 1.000.000.000,00 R$ 999.991.623,24
Teto: Saldo Disponivel:

Limite Orcamentario: RS 1.005.000,00 R% 599.816,79

Mostrar Saldos dos Empenhos Mostrar Limite Orcamentario

1. Selecione os Recursos da Viagem para
passagens. Indique o PTRES e o Empenho a ser
utilizado.

2. Cliqgue em Mostrar Saldos dos Empenhos e
Mostrar Limite Orcamentario para obtencao dos

Justificativa para Viagem Urgente: ™

Justificativa para Viagem Urgente

Observacio:

* Campos de preanchimente cbrigatério.

valores

3. Insira as justificativas solicitadas e preencha o
campo Observacao, caso necessario

y 4. Clique no botao “SALVAR".
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Companhia:* Tarifa Rs:* Companhia:* Tarifa Rs:*
ABAETE e 50,00 AVIANCA 5.4, 200,00
TARIFA SELECIONADA
Companhia: * Localizador:* Niimero do Voo: *
ABAETE v ookl 1234 v
Quantidade: * Tarifa Rs:* Tarifa de Embargue RS:* Valor Total RS:
g|= 50,00 5,00 275,00
= RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS
PTRES:
2023-FPTRES A
Se preferir, selecione um PTRES para filtrar os empenhos listados.
Empenho:* Modalidade de Compra:
2010132023NE890034 - FK-Passagem Agenciamento - nacional (¢ % Agenciamento
[l Mostrar Saldos dos Empenhos ] Mostrar Limite Orcament&rio
Justificativa para Viagem Urgente:*
Teste doncepcio do Manual do Solicitante de Passagem SCDP
y
Observagio:
Y

| VOLTAR |I ANEXOS I| SALVAR || ENCAMINHAR

Anexe os documentos que comprovam a

necessidade da concepcao da PCDP GRUPO.

Clique no botao "ANEXAR".

Voltar ao Sumario
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Companhia:* Tarifa Rs:* Companhia:* Tarifa Rs:*
ABAETE el 50,00 AVIAMCA 5.4, A 200,00

TARIFA SELECIONADA

Companhia:* Localizador:* Ndamero do Voo:* Classe do Voo:*
ABAETE v xx0x1 1234 Econédmica v
Quantidade: * Tarifa Rs:* Tarifa de Embargue R&:* Valor Total RS:

g= 50,00 5,00 275,00

E obrigatdrio a insercdo do documento do tipo
"Cotacao de Passagem”

= RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

PTRES:

2023-PTRES ~ .

Se preferir, selecione um PTRES para filtrar os empenhos listados. Aﬂexe oS demaIS dOClJmeﬂtOS que Comprovam
Empenho:* Modalidade de Compra: a necessidade da concepcao da PCDP GRUPO
2010132023NE890034 - FK-Passagem Agenciamento - nacional (c v Agenciamento

Clique no botao “ANEXOS”

(] Mostrar Saldos dos Empenhos [C] Mostrar Limite Orcamentario

Justificativa para Viagem Urgente:*

Teste doncepcio do Manual do Solicitante de Passagem SCDP

Observacio:

VOLTAR | ANEXO0S || SALVAR || ENCAMINHAR
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Vocé estd aqui: Solicitagdo » Passagem » Reservar Passagem » PCDP Grupo » ANEXAR DOCUMENTOS
BRSO

‘= DOCUMENTOS ANEXADOS

AN et S s T e A R 2 prelis el Ao

1. Insira © nome documento no campo
‘Nome do Documento”

Nenhum registro foi encontrado.

2. Selecione "Cotacao de Passagem” na
opgao "Tipo de Passagem”

Selecione abaixo um arguivo para anexar. Informe o nome do documento € o tipo de documento (panfleto, bilhete, cronograma, etc).
Extensdes permitidas: .PNG, .GIF, .JPG, .JPEG, .TXT, .DOC, .XLS, .PDF, .0DS, .ODT, .RTF, .HTM, .HTML, .EML, .TIF, .MSG, .OFT, .DOCX, .XLSX.
T . 2

méximo permitido por arquivo: 2,00 MB 3. Clique no botao "Selecionar Arquivo
el | LT 4. Clique no botao "Anexar”
Cotacio PCDP Grupo | | Cotagiio de Passag v
Arquivo para anexar:

C:\fakepath\Cotacao.pdf

Observacées:

V|
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) SCDP

Vers3o 10.9.0 Ano: | 2023 v Orgdo: ME - Ministério da Economia

SOLICITACAO | APROVAGAO | EXECUCAO ' PRESTAGCAO DE CONTAS I CONSULTAS X RELATORIOS ‘ GESTAO \ FATURAMENTO ! SCDP \

Vocé estd aqui: Solicitacdo » Passagem » Reservar Passagem » PCDP Grupo » ANEXAR DOCUMENTOS

Bl e 2O

= DOCUMENTOS ANEXADOS

‘ L™ Nome do Documento & Tipo do Documento Usudrio Inmlio Observagdes Valido?
— . = . Cotacgdo de | Maria Angélica de | 19/06/2023 A | .
U cotagao Passagem Souza Barbosa 11:24 St

I VISUALIZAR || DESANEXAR || MUDAR SITUAGAO l

Selecione abaixo um arquivo para anexar. Informe o nome do documento e o tipo de documento (panfleto, bilhete, cronograma, etc).
Extensdes permitidas: .PNG, .GIF, .JPG, .JPEG, .TXT, .DOC, .XLS, .PDF, .0DS, .ODT, .RTF, .HTM, .HTML, .EML, .TIF, .MSG, .OFT, .DOCX, .XLSX.
Tamanho maximo permitido por arquivo: 2,00 MB

Nome do Documento: Tipo do Documento:
-- selecione -- v
Arquivo para anexar:
SELECIONAR ARQUIVO... !
Observacgoes:

[ ANEXAR VOLTAR

Sera apresentado o documento anexado com as
possibilidade de consulta-lo.

1. Selecione uma das opgoes para consulta-lo

2. Clique no botao "VISUALIZAR" para visualizar o
documento

3. Clique em "DESANEXAR" para desconsiderar o
documento

4. Cligue em "MUDAR SITUACAQ" para invalidar o
documento anexado.

Para seguranca do processo, nessa situacao, e
preciso justificar o motivo da mudanca dessa
situacao, pois uma vez aprovado nao e possivel
alteracao da mudancga de situagao.

5. Clique no botao "VOLTAR®

Voltar ao Sumario
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Vera Marcia Lopes Vieira de Souza - Planejamento SAIR

SCDP

Versdc 10.7.0-SNAPSHOT Ano: | 2023 W

SOLICITACAD APROVAGCAOD EXECUGAO PRESTAGAOD DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS

Vocé estd aqui: Solicitacdo ) Passagem ) Reservar Passagem » PCDP Grupo »» CADASTRO

Informacéao

PCDP encaminhada com sucesso. Nimero da PCDP:
000065/23

Praxima acdo disponivel:
» Aprovacdo da Autondade Superior

Orgdo: MP - Ministério do Planejamento, Desenvolviment...

Sera apresentado mensagem que a PCDP foi

R — encaminhada para aprovacao administrativa.
[+ B~ FRORSHNO RO

1. Cligue no botao “OK”

OBSERVAGAO: Apos a aprovacao administrativa,
a PCDP Grupo fica disponivel para a emissao e
prestacao de contas, cujo acesso € realizado
pelo Solicitante de Passagem na funcionalidade
Solicitagao > Passagem > Emissoes > PCDP
Grupo.

ATENGAO: Nesse momento, a emissao do
bilhete ha companhia aérea ja foi efetivada, o
Solicitante de Passagem ja possui os “DADOS DA
EMISSAQ’ - Codigo de Autorizagdo do CPGF e
Numero do Bilhete/Localizador - para que
sejam inseridos.
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Vocé estd aqui: Consultas » Situacdo da Solicitacdo » FILTRO

Situacao da Solicitagio

Tipo de pesquisa:
O Individual
Ndmero da PCOP: Nome do Grupo - PCOP:

Saldo de Empenho

) Prestacdo de Contas Pendentes por Proposto

Limite de Recursos Orcamentarios
Extrato Teto Orcamentario
Parametros de Negocio

Feriado Nacional

Pessoa

Orgdo

Usudrio

Diarias Por Cargo/Patente

Diarias Internacionais

DW SCDP

Audioria

1e® B0

Cligue a funcionalidade “CONSULTAS" e,
em seguida, acesse a opgao “Situacao da
Solicitagao".

"""""""""""""" Para verificar o andamento o Solicitante de
Passagem acessa o tipo de pesquisa “PCDP
Grupo" por meio da funcionalidade
mencionada.
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[ r—

Ano: | 2023 W Orgdo: MP - Ministério do Planej: o fvi t.

| SOLICITAGAO | APROVAGAO | EXECUGAO | PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | FATURAMENTO | SCDP |

Vocé estd agui: Consultas ) Situacio da Solicitagéo 3 FILTRO

EE 0P DO

‘ Paesquisa por PCDP H Pasquisa Avancada ‘

Tipo de pesquisa:
() Individual

Nimero da PCDP:

| PESQUISAR

Sera apresentado dois campos para a indicagao
do tipo de pesquisa,

1. Clique na opgao “Grupo”

O Usuario podera optar pelo “Numero da PCDP”

Nome do Grupo - PCDP:
Manual de treinamente - 000065/23

ou pelo “Nome do Grupo - PCDP".

1. Selecione a melhor opcao e clique em
‘PESQUISAR"
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Vocé estd aqui: Consultas ) Situacéo da Solicitacdo de PCDP Grupo » DETALHES

[ ] INFORMACOES DA PCDP GRUPO

Niimero da PCDP:
000065/23

Nome do Grupo:
Manual de treinamento

Historico:
Clique aqui

Descricdo do Motivo da Viagem:

Descricio do Motivo da Viagem

Justificativa para Viagem Urgente:
Justificativa para Viagem Urgents

Solicitado por:
“era Marcia Lopes Vieira de Souza - Planejamento

Data da Solicitacio:
11/04/2023

Motivo da Viagem:
Nacional - & Servigo

BE o2 3z

Orgdo do Solicitante:
MP - Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo

Posigao da PCDP Grupo no Fluxo:
Cadastramento do Trecho 5

Viagem:
Nacional

= ANEXOS DA VIAGEM

Cotacdo PCDP Cotacdo de Vera Marcia Lopes \ieira de Souza - 2023-04-11 .
Grupo Passagem Plangjaments 15:11:05.669
(= ROTEIRO

Brasilia {DF)

11/04/2023 -

03:00 S&o0 Paulo (SP)

11/04/2023 -
10:00

Sera apresentado o quadro "Informacgdes da
PCDP Grupo"' contendo os links que, quando
acionados, disponibilizam o detalhamento
dos dados do afastamento, bem como os
anexos e o roteiro da viagem.
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= PASSAGENS NACIONAIS

Bilhete Ne do . Data/Hora Data/Hora Valor da
Emitido Bkl Voo iz Emi QOrigem Destino Passagem (R3)
= 11/04/2023 - 11/04/2023 -
Mao GOL 789 123455 08:00 10:00 100,00
Quantidade Total da Passagem (R3) Total da Tarifa de Embarque (R$)
2 200,00

Valor da Tarifa de

Embarque (RS) Transporte
1000 QS;ig;ica
Valor Total (R$)
20,00 220,00

=| BILHETES VINCULADOS

Namero da PCOP Proposto

MNenhum vinculo foi informade

Situacdo do Vinculo

Orgdo Solicitante

[E] L2l (=3 (3] 10 W
= TARIFAS
MENOR TARIFA MAIOR TARIFA
Companhia: Tarifa RS: Companhia: Tarifa Rs:
GOL 100,00 LATAM AIRLINES BRASIL 150,00

= RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS
PTRES:
2023-PTRES

Empenho:*
2010572023NEBS0042 - FK-Passagem CDC - nacional {custeio)

Modalidade de Compra:
Compra Direta por Fatura

] Mostrar Saldos dos Empenhos [ Mostrar Limite Orcamentario

VOLTAR

Nessa mesma tela, serao
apresentadas todas as informacoes
inseridas no cadastramento da PCPD
Grupo, inclusive as informacodes das
passagens, da companhia selecionada
e dos recursos indicados.
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I i 2023w

Vocé estd aqui: Solicitacdo ¥ Passagem X Emissdo em Grupo ) LISTAGEM -l A+ | o S | = @™

EMISSAD DE PCDP GRUPO

Nidmero da PCDP: Nome do Grupo: Clique sobre o nome da PCPD para acessa-la.

Total : 1

Manual de
treinamento

MP - Ministérno do Planejamento,
Desenvelvimento e Gestdo

14 < (=3 =1 10 »

000065/23 11/04/2023 08:00 11/04/2023 10:00
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K 2023 w
| SOLICTAGAO | APROVAGAO = EXECUGAO | PRESTAGAODECONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS = GESTAO = FATURAMENTO | scOP |
Cadastrar/Alterar Viagem tuacéo da Solicitacdo 3 FILTRO Bl o 2@

Cancelar Viagem

1. Clique na funcionalidade “SOLICITACAQ"

2. Acesse a opgao "Passagem” e, em seguida,

Pendentes I selecione Emissoes

| Passagem *| ReservariReaproveitar/Remarcar Bilhete »
Viagem *| Cancelar/Consultar Bilhetes N&o Utilizados
@ I
Ajustar Bilhete
Emissdes » ‘
|
Nimero da PCDP: Nome - PCDP: |
|

I PCDP Grupo

3. Cliqgue em “PCDP Grupo”
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\ SCDP

‘ers3o 10.7.0-SNAPSHOT

SAIR

Ano: 2023 W Orgdo: MP - Ministério do Pl

| SOLICITAGAO | APROVAGAO | EXECUGAO

PRESTACAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | FATURAMENTO | SCDP |

Vocé esta agui: Solicitagéo » Passagem » Emissdo em Grupo » CADASTRO

- INFORMACOES DA PCDP GRUPO

BERE o B0

Niimero da PCDP: Solicitado por: Orgédo do Solicitante:
000065/23 Wera Marcia Lopes Vieira de Souza - Planejamento  MP - Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo
Nome do Grupo: Data da Solicitagdo: Posicdo da PCDP Grupo no Fluxo:
Manual de treinamento 11/04/2023 Emissdo e Prestacdo de Contas E]:l
Histérico: Motive da Viagem: Viagem:
Clique aqui Nacional - A Servico Macional
Descricao do Motivo da Viagem:
Descrigdo do Motivo da Viagem
Justificativa para Viagem Urgente:
Justificativa para Viagem Urgente
=| ROTEIRO
Qarigem Local de Embargque Data/Hora Destino Local de Desembargque Data/Hora
- 11/04/2023 - . 11/04/2023 -
Brasilia (DF) --- 08:00 S3o Paulo (SP) --- 10:00
=| PASSAGENS NACIOMNAIS
Bilhete N do ) Data/Hora Data/Hora Valor da Walor da Tanifa de
Emitido B Voo Localizador Origem Destino Passagem (RS) Embarque (RS) sz
- 11/04/2023 - 11/04/2023 - Adreo -
MNao GOL 789 123456 08:00 10:00 100,00 10,00 Econdmica
Quantidade Total da Passagem (RS) Total da Tarifa de Embargque (R$) Valor Total (R$)
2 200,00 20,00 220,00

No quadro Informacdes da PCDP Grupo sera
apresentado todas os dados da PCDP

Em conformidade com a cotagao realizada, a
emissao da PCDP Grupo constitui-se na
confirmacgao dos dados do bilhete adquirido:
companhia aerea, localizador, codigo de
autorizacao do CPGF, tarifa, taxa de embarque,
data e hora, origem, destino, numero do voo,
numero de passageiros e valor total.

O Solicitante de Passagem DEVE conferir
CUIDADOSAMENTE os “DADOS DA EMISSAQ"
antes de concluir o procedimento de emissao,
visto que, uma vez executada, nao € possivel a
sua alteracao.
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= RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

PTRES:
2023-PTRES

Empenho:*

2010572023NESS0042 - FK-Passagem CDC - nacional {custeio)

[_| Mostrar Saldos dos Empenhos

Modalidade de Compra:
Compra Direta por Fatura

] Mostrar Limite Orcamentario

- CARTAO DE PAGAMENTO

Namero do Cartdo: *

FkE ek mEEE 111 visa

Orgdo Responsavel:
MP - Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo

= DADOS DA EMISSAO

Tarifa de Embarque Incluida?

Codigo de Autorizacdo:™
937654321

[ ndmero de Bilhete Individual?

Niimero do Bilhete:

12345

* Campos de preenchimento cbrigatério.

No quadro DADOS DA EMISSAQ, O Solicitante de
Passagem deve preencher o campo Codigo de
Autorizacao e o Numero do Bilhete

1. Clique no botao EMITIR
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- DADOS DA EMISSAO

Tarifa de Embargue Incluida:
Sim

Codigo de Autorizacdo:

1234

Niimero de Bithete Individual:
MN3o

Ndmereo do Bilhete:
1234

= VINCULOS

Vinculos Realizados:

Vinculos Confirmados:

0/ 5PCDPs 0 / 0 PCDPs
Namero da PCDP Proposto Situacdo do Vinculo Orgdo Solicitante
Nenhum vinculo foi informado
E] < > (] 10 »

No quadro VINCULOS, o Sistema
apresenta o controle das vinculacoes, de
modo a garantir que os dados da PCDP
Grupo estejam em consonancia com a
PCDP Individual.

Observagao: Nessa fase, também é
realizada a

vinculacao das PCDPs Individuais, momento
em gue sao nomeados os Propostos que
utilizarao os bilhetes adquiridos

pela PCDP Grupo. O SCDP fara o controle
das vinculagoes, de modo a garantir que os
dados da PCDP Grupo estejam

em consonancia com os dados

das PCDPs Individuais.
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=| DADOS DA EMISSAD

Tarifa de Embarque Incluida: Nimero de Bilhete Individual:
Sim N3o
Codigo de Autorizacdo: Nimero do Bilhete:r
1234 1234
e Tao logo seja vinculado todos os propostos a
PCDP grupo, o Solicitante de Passagem de
Vinculos Realizados: Vinculos Confirmados: finalizar o procedimento de vinculagao.
2 / 5 PCDPs 0/ 2 PCDPs
. T S Para confirmar o vinculo feito pela PCDP Grupo
Nimero da PCDP Proposto Situacdo do Vinculo Orgdo Solicitante , ,
cligue no icone
000055/23 MARIA ANGELICA DE SOUZA BARBOSA Emitide - Vinculo N3e Confirmado Ministério da Economia @
000054/23 Pedro Alvares Cabral Emitide - Vinculo N3e Confirmado Ministério da Econemia @ Caso Se_Ja necessaﬂo I’eJeltar (@] V|nCUlO fe|to pela
PCDP Grupo clique no icone (&
14 <4 E [ 1 10 ~
1. Cligue no botao 'FINALIZAR"

| ANEXOS |H FINALIZARIH VOLTAR |
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Lz

Vocé estd aqui: Solicitacdo ) Passagem Y Emissdo em Grupo 3 CADASTRO -l A+ | 1 2 | = @ ™~

. INFORMAGOES DA PCDP GRUPO

Niimero da PCDP: Solicitado por: Orgao do Solicitante:
000065/23 Vera Marcia Lopes Vieira de Souza - Planej ito  MP - Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento & Gestdo

Nome do Grupo: Data da Solicitacdo: Posi¢ao da PCDP Grupo no Fluxo:
Manual de treinamento 11/04/2023 Emissdo e Prestacdo de Contas :)
pistérico: Motivo da Viagem: Viagem: Sera apresentado a mensagem que o registro
Clique aqui Macional - A Servico Nacional . ~ .

o - da emissao foi efetuado com sucesso
Descricdo do Motivo da Viagem:

Descrigdo do Motivo da Viagem

Justiicativapora Viagem urgente: | Informaggo Clique no Bot&o "OK’

Justificativa para Viagem Urgents

_______________________________________________________ Registro da emiss3o efetuado com sucesso.

(=) ROTEIRO

- =T = 11/04/2023 -
Brasilia (DF) -— TETT | S3o Paulo (SP) -— 1;{00!

. PASSAGENS NACIONAIS

: 11/04/2023 - | 11/04/2023 - Aéreo -

2 200,00 20,00 220,00
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Vocé esta aqui: Solicitagdo » Passagem » Emissdo em Grupo 3 CADASTRO B = | i S | D RONS
. INFORM;&CE‘)ES DA PCDP GRUFRO

Nimero da PCDP: Solicitado por: Orgéo do Solicitante:

000065/23 Vera Marcia Lopes Vieira de Souza - Planejamento  MP - Ministério do Plangjamento,
Desenvolvimento e Gestdo

Nome do Grupo: Data da Solicitagdo: Posigdo da PCDP Grupo no Fluxo:

Manual de treinamento 11/04/2023 Emissdo e Prestacdo de Contas 2)

Historico: Motivo da Viagem: Viagem:

Clique aqui Macional - A Servigo MNacional

Serao apresentadas todas as informagoes
S o ragem: dos registros da PCDP GRUPO.

Justificativa para Viagem Urgente:
Justificativa para Viagem Urgente

= ROTEIRO
- 11/04/2023 - - 11/04/2023 -
Brasilia {DF) -—- 08:00 Sdo Paulo (SP) -—- 10:00

Zim oL 780 123455 11/04/2023 - 11/04/2023 - Aereq -
Econdmica

08:00 10:00 100,00 10,00
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) SCDP

Verzha 10.7.0-SHAPTHOT

An: Wn v | gl MP- do

|wo|mﬂolm uwoum]ms|m|m'mm,w

Vock estd aqui: Solicitacio X Cadastrar/Alterar Viagem » CADASTRA

Proposto:

Proposto Roteiros Complemanto Servigos Correlatos Resumo

Clique s=bee o treche pars sditd-le.

Nenbwm registre Mol ensentrads.
]
INCLUIR ROTEIRO
Tipo:
® Trecho Permanéncia () Trénsito Retorno

Local de Origem:* Local de Desting:*

Brazilia (DF), Brazid 532 Fauks (57). Bras
Data Inicio® Data Fim*

11/04/2023 Ex 117042023 i)
Didrias:* Meio de Transporte:* Classe de Voo™

100% ~ Adreo v Econdmica w
B Adicionsl de Deslocamento PASSAGEM

[C1bis deé partids sem désconto dé susilio-transporke.

) Individusl
Qcorrew missde neste trecho?
@ Grupo
Inicio do trabalho, evento ou missdo:
Sem Passagem

Data:* Hora:*

11/04/2023 7] 14:00

CondigBes/Restrigles para este trechos

BRI P I BOE

O Solicitante de Viagem, deve acessar a
funcionalidade>SOLICITACAO>Cadastrar/Alterar
Viagem.

Apos os procedimentos de validagao dos dados do
Proposto, na aba Roteiro, no campo Passagem,
indicar a opcao Pcdp Grupo.

1. Clique no Botao “CONFIRMAR’

Voltar ao Sumario
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Vocé estd aqui: Solicitacio ) Cadastrar/Alterar Viagem » CADASTRA BE oI 2O
m Em; Ap0os o cadastramento do Roteiro, o

Solicitante de Viagem devera clicar da
Aba Complemento

Chgue sobre o treche para editd-lo.

Beasilia (DF) Siz Paule (SP) 11/04/2023 - 11/04/2023

* Campos de preenchimento obrigatédio.

SEPE - Servidor de culre Poder ou Esfera.

o 120
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Proposto:

Proposto Roteiros Complemento Servicos Correlatos Resumo

Autorizacdo Extraordindria?*

Nio W
Periodo da viagem: Motivo da Viagem:*
19/06/2023 = 19/06/2023 [Nacional - A Servico ~ |
Descrigio do Motivo da Viagem: * Apos o preenchimento dos campos de Motivo
Teste Concepgdo do Manual do Solicitante de Passagem SCDP da Vlagem e demaISJUStlflcatlva, Cl.lque no
botao ENCAMINHAR.
7~
- s s Atencao: A vinculagao de uma PCDP Individual
a uma PCDP Grupo é realizada pelo Solicitante
de Viagem, nao sendo necessaria a indicagao
%
do recurso para passagem, uma vez que O
SiRe OoFw 3 Jeticstive pore Vigems nw rache & reteraer trecho com os bilhetes adquiridos ha PCDP
Teste Concepcdo do Manual do Solicitante de Passagem SCDP Grupo Ja esta aSSOCIadO aum empenho de
P passagens.
Entre com a justificativa para Viagem de proposto com Prestagio de Contas pendente:*
Teste Concepgdo do Manual do Solicitante de Passagem SCDP
%4
. AMNEXOS 1 SALVAR . VOLTAR .
121
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Vocé estd aqui: Solicitacio % Cadastrar/Alterar Viagem 3 CADASTRA BEE o3| 20

I mnformagge
PCDP encaminhada com sucesso, Nimero da PCDP:
000100/23

B S Sera apresentada a mensagem que a
e PCDP foi encaminhada com sucesso.

E possivel também cancelar a PCDP na opco

SOLICITACAD -> CANCELAR VIAGEM, 1 Cl.ique no bOtéO HOKH

o 122
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¥
Cadastrar/Alterar Viagem Passagem » Reservar Passagem % PCDP » LISTAGEM - [l 2+ | ar = | =2 ®™~
Cancelar Viagem
|Passagem h |Resemalﬂeaprweitarﬂemarcar Bilhete | pepe
Viagem | CancelarConsultar Bilhetes N3o Utilizados PCDP Grupo O SOlICItante de Pas_slagem devera .
E—— P acessar a PCDP Individual para realizar a
o sua vinculagao a PCDP Grupo.
Emissdes , Total 5 15
Acesse a funcionalidade Solicitagcao >
ALINE DA COSTA PINHEIRO 000073/23 | SLTI 17/04/2023 passagem > Reservar/Reaproveitar/Re
WERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA ooooeafzz | MP 13/04/2022 Emissfo Rejeitada marcar Bilhete> PCDP Grupo
YURATAN ALVES BERNARDES 000100/23 | MP 11/04/2023
YURATAN ALVES BERNARDES oooosi/2z | MP 28/04/2022
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¥

Vocé estd aqui: Solicitacdo ¥ Passagem » Reservar Passagem » PCDP 3 LISTAGEM -l A+ | far & | @™

RESERWA DE PASSAGENS

Nidmero da PCDP: Nome do Proposto:

Total : 19 Selecione a PCDP Individual que
sera vinculada a PCDP Grupo.
ALIME DA COSTA PINHEIRO 00007 3/23 SLTI 17/04/2023
WERA MARCLA LOPES VIEIRA DE SOUZA 000059/23 Mp 27/03/2023
WERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA 000063/23 MP 13/04/2023 Emissdo Rejeitada
YURATAN ALVES BERNARDES 000100/23 Mp 11/04/2023
YURATAN ALVES BERNARDES 00006123 MP 28/04/2023
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souccio | wnowclo | becuclo | mtsaclontoms | conns | nmmomos | oo | mwesmo | xor |

Vocé estd aqui: Solicitacho ¥ Passagem 3 Reservar Passagem % PCDP » CADASTRO Bl e® 20

) MENSAGENS INFORMATIVAS ®
= A escolha do véo deve priorizar percursos de menor duraglo, evitando-se trechos com escalas e conexBes.

(= INFORMAGCOES DA VIAGEM

Solicitade por: Orgdo do Solicitante: Data da Solicitacio: Nimero da PCDP:
Vara Marcia Lepas Vieira da Souza - Ministério do Planejamants, 12/04/2023 000100/23
Planajaments Desenvelviments @ Gestie
Nome do Proposto: Tipe de Proposto: Periodo da Viagem:
Sarvidor 11/04/2023 a 11/04/2023

Motive da Viagem: Viagem: Posigio da PCDP no Fluxe: - . -
Nacional - A Serviso Nacional Reserva de Passagem O Serao apresentadas todas as informacodes da
- Toeficarvas i Cpcaminhamentos: PCDP individual
v;opmmm Curse Ministrade por Escola de mﬁ:ﬂam:
Nio Governo:

. e Na aba Passagens, selecione o roteiro, cuja
N compra da passagem foi em Grupo e, em

Do d e e Vg seguida, clique no botao SOLICITAR BILHETE.

W Para aquisicdes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisicies de Trecho Unico,
selecionar o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

V] . Brasilia Sio Paule 11/04/2023 - Adrao 11/04/2022 Sim O
| (oF) (sP) | 11/04/2023 | (Econémica) 14:00
Resumo das Solictagdes
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¥

Vocé estd aqui: Solicitacdo » Passagem » Reservar Passagem 3 PCDP 3 CADASTRO . . | ar & = @&

o MENSAGENS INFORMATIVAS

+ & escolha do véo deve priorizar parcursas de menor duracdn, evitando-se trechos rom escalas & conesdes.

(= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgdo do Solicitante: Data d= SolicitagSo: Nimero da PCDP:
“era Marcia Lopes Visira de Souza - Ministério do Plangjamento, 12/04/2023 000100/23
Plansjamento Desenvelvimento & Gestdo
Nome do Proposto: po de Proposto; Periodo da Viagem:
' solcitarBihet= e
M
N REAPROVEITAR BILHETES / VINCULAR A PCDP GRUPQO
H
d Brasilia (DF) - S30 Paulo [SP) - 11/04/2023
v GOL ‘ o @ ‘ 08:00 10:00 Econémica ‘ Nowvo Vincule @
N
A -
| [T
T T O

Descricdo do Motive da Viagem

Passagens

f Para aquisicies de bilhete Ida & Violta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisigies de Trecho Unico,
selecionar o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

= . Erasilia S&o Paulo 11/04/2023 - Adreo 11/04/2023 Sim O
(DF) (sp) 11/04/2023 (Econémica) 14:00

Resumo das SolicitagBes

Nenhuma solicitagdo encontrada.

O SCDP realiza a validacao da data, origem e
destino do trecho, apresentando as PCDPs Grupo
compativeis para que a correspondente ao
Proposto seja vinculada.

No quadro Solicitar Bilhete, serao apresentados
os dados da PCDP Grupo para vincula-la a PCDP
Individual.

Clique no icone

Voltar ao Sumario
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BB DO
o 1 (]

* A escolha do vdo deve priorizar percursos de menor duraglo, evitando-se trechos com escalas e conexdes.

Vocé estd aqui: Solicitacdo » Passagem » Reservar Passagem » PCOP 2 CADASTRO

# INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgéio do Selicitante: Data da Solicitagio: Nimero da PCOP:
Vera Marcia Lopes Vieira de Souza - Ministério do Planejamento, 12/04/2023 000100/23
Planejamento Desenvolviments e Gestio
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
e ] Servidor 11/04/2023 a 11/04/2023
Motivo da Viagem: Viagem: Posigdo da PCDP no Fluxo:
Nacional - A Servige Nacional Reserva de Passagem . ~
s - R e No quadro Resumo das Solicitagdes, na coluna
Syase T She S "Emissdes” sera apresentado a mensagem de
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCOP: " e . ~ . "
Nie ore poper Emitido - Vinculo Nao Confirmado”,
Autorizagdo Extraordindria:
e Atencao: A vinculacao indicada na PCDP
Descrigdo do Motivo da Viagem: . , .
Ouscrighs da Machve da Viagem Individual é registrada na PCDP Grupo.
[Pw ‘

Q Para aquisigies de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser seleconados. Para aquisigdes de Trecho Unico,
selecionar o trajeto separadamente para sohcitar cada bilhete.

- Brasilia Sio Pavle 11/04/2023 - Asreo 11/04/2023 -
o Yo en | e | 11/04/2023 | (Econimica) 14:00 ] el ‘ U 1

Resumo das Solictacdes
123456 ey
- Brasilia (OF) — Sdo Vinculo (o}
1 P = Pavlo ($5) = GoL R$ 100,00 ’ RS 10,00 nl-“
Confirmado

Voltar ao Sumario
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*

soucmclo | wmowclo | mcuclo | rresclooecowms | covums | meiatwos | cesmo | mmuewewo | sco |

Vocé estd aqui: Solicitacdo # Passagem » Emissdo em Grupo ¥ CADASTRO

(= INFORMAGOES DA PCDF GRUFO

Ndmero da PCDP:

Solicitado por:

000065/23 Vera Marcia Lopes Vieira de Souza -

Plansjamento

Ol a® 20

Org3o do Solicitante:
MP - Ministéric do Plangjamenta,
Desenvolvimento e Gestdo

Nome do Grupo: Data da Solicitag3o: Posig3o da PCDP Grupo no Fluxo:
Mznual de treinamenta 11/04/2023 Emissioeplﬁtagiodemnm?
Histdrico: Motivo da Viagem: Viagem:
Clique aqui Macional - A Servico Macional
Descricio do Motivo da Viagem:
Descricdo da Motivo da Viagem
Justificativa para Viagem Urgente:
Justificativa para Viagem Urgente
(= ROTEIRO
e 11/04/2023 - . 11/04/2023 -
Brasiliz (DF) A 530 Paulo (SP) T
= PASSAGENS NACIONAIS
Voo Origem Destine Passagem arque
11/04/2023 - 11/04/2023 - Adreo -
Sim GOL 789 123456 08:00 10:00 100,00 10,00 Econdmica

= RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

PTRES:
20232-PTRES

Empenho:*

201057 20232NE830042 - FK-Passagem CDC - nacional {custeio)

[_| Mostrar Saldos dos Empenhos [_| Mostrar Limite Orcamentsrio

Modalidade de Compra:
Compra Direta por Fatura

Para confirmar a vinculagao da PCDP individual, o
Solicitante de Passagem devera acessar a
funcionalidade->Solicitagao->Emissées->PCDP Grupo.

Serao apresentadas todas as informacoes da PCDP.

Voltar ao Sumario
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- DADOS DA EMISSAD

Tarifa de Embargue Incluida:

Nimero de Bilhete Individual:

Sim Nao
Codigo de Autorizacdo: Nimero do Bilhete:
1234 1234

= VINCULOS

Vinculos Realizados:

Vinculos Confirmados:

2 / 5 PCDPs 0/ 2 PCDPs
MNimero da PCDP Proposto Situacéio do Vinculo Org&o Solicitante
000055/23 MARIA ANGELICA DE SOUZA BARBOSA Emitide - Vinculo M3e Confirmado Ministério da Economia @
000054/23 Pedro Alvares Cabral Emitide - Vinculo Nde Confirmado Ministério da Economia [E]
14 < m (=3 1] 10
| ANEXOS | | FINALIZAR | | VOLTAR |

Conforme descrito no quadro “Vinculos" o
Solicitante de Passagem devera confirmar a
vinculacao da PCDP individual com a PCDP
Grupo.

Sera disponibilizado os dados da PCDP
individual para devida vinculagao ou
exclusao, caso necessario.

Para confirmagao do vinculo, clique no 2

Voltar ao Sumario
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(= CARTAO DE PAGAMENTO

Ndmero do Cartdo:* Bandeira: Org3o Responsadvel:
sdvcsbel vl § B 6L VISA MP - Ministério do Planej D: Ivi e Gestio

8] DADOS DA EMISSAO

Tarifa de Embarque Incluida: N o

Sim

Cédigo de - Confirma que a PCDP vinculada realmente faz parte dessa PCDP Grupo? ,

987654321 Sera apresentada a mensagem para
---------------------------------- confirmacao do vinculo
= vincuLos

Vinculos Realizados: Vinculos Confirmados: Clique no botao SIM e, em

| I 0/1PCoPs | seguida, clique no botao FINALIZAR
| 1 Emitido - Vinculo Nio Ministério do Planej D olvimento & .

000100/23 BERNARDES Confirmado Gestdo
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(=] CARTAO DE PAGAMENTO

Ndmero do Cartdo:* Bandeira: Org3o Responsédvel:
EREE AR NERETITE VISA MP - Ministério do Planej D Ivi e Gastio

(=] DADOS DA EMISSAO

Tarifa de Embarque Incluida:
Sim
B (o] cdo realizada ¢ u S .

i g Sicnilo kit ity Sera apresentada a mensagem que a
.................................................................................... operacao foi realizada com sucesso.
= vincuLos . ~

1. Clique no botao OK

Vinculos Realizados: Vinculos Confirm ados:

il [l Tl |

ério do Planej e
e = ==

* Campos de preenchimento obrigatério.
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DADOS DA EMISSAO

Tarifa de Embarque Incluida: Ndmero de Bilhete Individual:
Sim Nao
Cédigo de Autorizagdo: Ndmero do Bilhete:
1234 1234
(= ViNCuLOS

Na coluna "Situacao do Vinculo" sera
Vinculos Realizados: Vinculos Confirmados: apresentado o status de Emitido.

s s I V2T S—

Para conclusao do procedimento,
clique no botao FINALIZAR.

000055/23 vars I 5 R20sA ’ Emitido Ministério da Economia

000054/23 Pedro Alvares Cabral Emitido Ministério da Economia
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= CARTAO ' Finalizar Emiss3o

Ndmero do
TxEs sxxs

Informe uma justificativa para o nimero de vinculos ser inferior ao de propostos:*

Informe uma justificativa para o nimero de vinculos ser inferior ao de propostos

= DADOS C

Tarifa de E
Sim

Cédigo de 4 continuar?

987654321
= vincuLos

Vinculos Realizados:

ATENCAO: Ao finalizar a emissdo da PCDP Grupo, a prestacio de contas sera concluida, o reembolso dos
bilhetes n3o vinculados solicitado e, portanto, ndo poderdo ser utilizados em PCDP'’s individuais. Deseja

Vinculos Confirmados:

1/2PCoPs | [
Nimero da Situagdo do
PCDP Fropoxto Vinculo
A ECE—— X
000100/23 BERNARDES Emitido

Orgio Solicitante

Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestio

10 v

4

ANEXOS FINALIZAR VOLTAR

* Campos de praenchimento obrigatério.

Caso o procedimento seja finalizado com a
quantidade de vinculos inferior ao numero de
propostos, sera apresentado o campo para a
devida justificativa.

Atencao: Inserida a justificativa e encaminhada a
PCDP Grupo, com 0s anexos que se fizerem
necessarios, 0 SCDP encaminhara para o
reembolso o valor proporcional ao humero de
passageiros nao indicados, para que o
Administrador de Reembolso providencie a
solicitacao do credito correspondente.

Para continuar, clique no botao SIM, FINALIZAR.
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% CARTAO DE PAGAMENTO

Numere do Cart3o:* Bandeira: Orgdc Responsavel:
"""""" 1111 VIsA MP - Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestio

=] DADOS DA EMISSAO

Informacdo Sera apresentada a mensagem que a emissao
Tarifa de Embarque Inclufda: da PCDP Grupo foi finalizada.

Sim Emissdo da PCDP Grupo finalizada com sucesso.

Cédigo de Autorizacso: Préxima acdo disponivel:

987654321 = Aprovechio da Despesss ds Frascaste de Concas Clique no botao OK
% vincuLos Atencao: A prestacao do contas da PCDP
Vincoton Fralieadon grupo tambem e controlada pelo SCDP. Nesse
1/2pcops . \_ 1/1pc0ps | caso, o Solicitante de Passagem anexa 0s
comprovantes pertinentes e encaminha a
Nﬁ;ncllo'op da Proposto s‘:;:‘zz‘l'u“ Orgio Solicitante

PCDP Grupo para aprovacao da prestacao de
oooroozs | Emitdo e contas, de responsabilidade do Ordenador de
Despesas.

ANEXOS FINALIZAR VOLTAR
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| voucmcio | wowco | paclo | mesaclooecoms | conmms | meuotmor | cemio | meummeno | sor |

Bl e® 0=

Vock estd aqui: Solicitacio X Passagem ¥ Reservar Passagem ¥ PCDP X CADASTRO

€9 MENSAGENS INFORMATIVAS =
» A escolha do woo deve priori: de menor durags io-se trechos com escalas e conexdes.
= INFORMAGOES DA VIAGEM
Solicitade por: Orglio do Solicitante: Data da Selicitagho: Himere da PCDP;
“ara Marcia Lopas Vieira de Souza - Ministéric do Planejamaento. 12/04/2023 000100/23
Blansjamento Desenvolvimento & Gestic
MNome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
| Sanvidor 11/04/2023 a 11/04/2023 . L L.
Motive da Visgem: — Posicio da PCDP no Fluxor Para concluir a Pcdp Individual, o Solicitante de
e A e e de P 22 Passagem deve acessa-la pela funcionalidade
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encam inhamentos: . ~
Cliue squn Chave agqu Chgve sam Cliave squi Solicitacao > Passagem > Reservar/
I e Reaproveitar/Remarcar > PCDP Grupo.
Nia
Autorizacho Extraordindria: L. - "
Ndo No quadro "Resumo das Solicitacdes”, coluna
S L et 'Emissdes’ o Sistema apresentara o status de
"Emitido”.
| Passagens |
¥ Para aquisigdes de bilhete 1da e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aguisigdes de Trecho Uniico,
selecionar o trajeto separadamentes para solictar cada bilhete.
1 > - h'::uifrs];;s“ u?.:“ | oL R$ 100,00 R$ 10,00 Emitide g
137
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= SITUACAOD DA PESQUISA DE PRECOS

Neme Agéncia ¥ Cotado
MNenhum registre foi encontrade.

Observagses/Justificativa: Concluida a vinculagcao da PCDP Grupo, total
ou parcial, o Solicitante de Passagem deve
anexar os documentos necessarios a
A fundamentacao e transparéncia do processo,
tornando-a apta para a prestacao de contas.

Entre com a justificativa para Viagem urgente:*

Entre com a justificativa para Wiagem urgente: 1, Cl.lq ue no botéo “ENCAMlN HAR".

Devolver PCDP:
anexos || encaminnar || voltar

* Campos de preenchimento obrigatdrio,
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Anc: | 2023 W

Orgde: ME - Ministério da Economia

SAIR

| SOLICITAGAD | APROVAGAD | EXECUGAD

PRESTAGAO DE CONTAS | COMNSULTAS | RELATORIOS | GESTAD | FATURAMENTO | sCDP

Vocé estd aqui: Consultas » Situacéo da Solicitagdo de PCDP Grupo » DETALHES

= INFORMACOES DA PCDP GRUPO

‘iagem Encerrada - Realizada

Nimero da PCDP:
000053/23

Solicitado por:
Maria Angélica de Souza Barbosa

Bl a® 2@

Orgdo do Solicitante:
ME - Ministério da Economia

Nome do Grupo: Data da Solicitagdo: Posicdo da PCDP Grupo no Fluxo:
Manual SCDP 19/06/2023 Encerrada - Realizada
Historico: Motivo da Viagem: Viagem:
Clique agui Macional - A Servigo Nacional
Descricdo do Motivo da Viagem:
Concepcdo do Manual do Solicitante de Passagem SCDP
Justificativa para Viagem Urgente:
Teste Concepcdo do Manual do Solicitante de Passagem SCDP
Justificativa para o numero de vinculos ser inferior ao de propostos:
Teste Concepcdo do Manual do Solicitante de Passagem SCDP
= ANEXOS DA VIAGEM
Mome do Documento Tipo do Documento Usuario Data Inclusdo Observactes Valido?  Abrir
1 cotacdo Cotacdo de Passagem Mara Angélica de Souza Barbosa 2023-06-19 11:24:58.738 - Sim i
= ROTEIRO
QOrigem Local de Embarque Data/Hora Desting Local de Desembargue Data/Hora
, } GRU / Guarulhos / R
Brasilia (DF) Brasilia 19/05{2023 S&o Paulo (SP) Aeroporto Internacional 190672025
14:00 - 17:00
de Sdo Paulo

Concluida a aprovacao da PCDP Grupo pelo
Ordenador de Despesas, o seu status passa a ser
considerado Viagem Encerrada - Realizada.

E possivel obter o acompanhamento dessa
situacao, por meio da funcionalidade Consulta >
Situagao da Solicitacao > Numero da PCDP Grupo.
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INFORMACOES

Em caso de duvidas e sugestoes, acesse:

e Portal de Atendimentos https://portaldeservicos.economia.qov.br/

e Suporte realizado de segunda a sexta-feira, de O8h as 18h.
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https://portaldeservicos.economia.gov.br/citsmart/login/login.load
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