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1.1 Visdo Geral Fineﬁv

INOVAGAO E PESQUISA

Processo de Envio de Propostas Nao-Reembolsaveis

O envio de proposta por meio da Plataforma de Apoio e Financiamento da Finep obedecera a seguintes etapas:

Inicio da elaboracao da Preenchimento dos Dados Preenchimento dos Dados Consolidacao da Proposta Aprovacgao da Proposta
proposta Gerais da Proposta dos Subprojetos

Definicdo do Coordenador Geral D Dados Gerais da Proposta < <
Metas e Cronograma Fisico Reviséo dos Dados Gerais do Projeto

Orcamento Consolidado

Aprovagédo da proposta

Relacéo de Itens

Cronograma Financeiro

Orcamento Consolidado

Anexos de Itens de Rubricas e Gerais
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1.1 Visao Geral Finep

Processo de Envio de Propostas Nao-Reembolsaveis

ATENGAO! A

Importante destacar que a estruturacdo do processo em etapas tem como objetivo garantir que o Coordenador Geral e o(s)
Representante(s) Legal(is) possam verificar o conteudo da proposta, bem como preenché-la diretamente ou delegar o
preenchimento a Coordenador(es) de Subprojeto.
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1.4 Preenchimento dos Dados Gerais da Proposta Fine

Além disso, serao definidos os subprojetos e os respectivos Coordenadores de Subprojeto. (Para ser indicada como Coordenador de Subprojeto, a pessoa fisica
deve estar previamente cadastrada na Plataforma.)

Para a incluir subprojetos, deve-se clicar em “+Novo” (1) que incluird uma linha adicional na tabela de subprojetos. Para cada subprojeto criado, deve-se definir
sigla, titulo e o Coordenador de Subprojeto. que também deve estar previamente cadastrado na Plataforma. Para excluir um subprojeto, basta clicar no icone da
lixeira (2) da linha correspondente.

a Identificacio dos subprojetos:
° Sigla Titulo do subprojeto Coordenador

Tutorial Subprojeto 1

T g25.65 @ Q. Juventino
E 1 ut Sub 1
.

a Tutorial Subprojeto 2 aoo sof Q.  ANTONIO

ﬂ 2 Tut Sub 2

Caso o edital ndo preveja subprojetos e/ou a proposta seja estruturada de modo a ndo ter subprojetos, devera ser indicar que contém um Unico subprojeto (o
Coordenador de Subprojeto pode ser o mesmo que o Coordenador Geral).

ATENCAO! A

Em caso de retorno para esta atividade apds o preenchimento dos subprojetos, etapa seguinte do envio da proposta, ao se excluir um subprojeto
os dados anteriormente preenchidos serao perdidos.



1.5 Preenchimento dos Dados dos Subprojetos F"‘leﬁv

Apds o preenchimento dos dados gerais da proposta, sera gerada uma atividade de preenchimento dos dados de cada subprojeto, tanto
na caixa de trabalho do Coordenador Geral, quanto na caixa do Coordenador de Subprojeto.

ATENCAO! A

| |
| |
| |
| |
| |
: O primeiro a executar a atividade de “Preenchimento dos dados do subprojeto” sera o responsavel por sua execug¢ao. Caso contrario, sera :
I necessario utilizar a ferramenta de “Interromper preenchimento dos subprojetos (OPCIONAL)” para voltar a etapa anterior e gerar novamente as I
| o o . |
, atividades dos subprojetos. :
| |

Vale notar que o preenchimento detalhado do conteddo dos subprojetos é feito em diversas abas, conforme apresentado na figura

Finep?  Apoio e Financiamento O nnersivace B
#inicio [ Cadastra PJ = Projetos @ Ajuda ¥ (@ Sair
Projeto TUTORIAL 1 ooz - universic SN

» Resumo TUTORIAL 1 EXPANSAQ - PROINFRA 2023 - TESTE

Dados Gerais Campos especificos Equipe Cientifica

ADUS O

Titulo:

Tutorial Subprcjeto 1

sigla: Tut Sub 1 ©

Area geogrifica
Estado: Paraiba - P8 -

Municipio: -

Descreva abaixo a situagdo atual e o que se busca solucionar com o subprojeto.

Descrigdo da situagdo atual
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1.5 Preenchimento dos Dados dos Subprojetos F"“*IDV

vy
DICA Q Caso tente avancar sem preencher as informacgdes na totalidade, o sistema ira alertar.

FinepV Apoio e Financiamento O viesiace s [N Ve

A Inicio B CadastroPJ = Projetos @ Ajuda ¥ [ Sair

Projeto TUTORIAL 1 00.34_ - Universidade d_

» Resumo TUTORIAL 1 EXPANSAO - PROINFRA 2023 - TESTE
» Histérico de Preenchimento da Proposta Dados gerais do subprojeto e equipe cientifica
Acoes Dados Ger* | Campos especificos | Equipe Cientifica I

DADOS GERAIS DO SUBPROJETO

x
Erro ao tentar enviar o formulario.

Para visualizar os detalhes, posicione o ponteiro do mouse 9

0 sobre o ponto de exclamagdo ao lado de cada campo com
.
erro.

Sigla: Tut Sub 1 9

Area geografica:

Estado: Paraiba - PB -

Municipio: Areia de Baratnas -

Descreva abaixo a situagéo atual e o que se busca solucionar com o subprojeto.

Expartar PDF | @Validar | i=Verificar pendéncias Salvar

1
ATENCAO! A :
1
1
1

E de extrema importancia a verificagdo do edital para levantamento das informagdes pertinentes e/ou possiveis em cada trecho do formulario

Descri¢do da situacdo atual:



1.5 Preenchimento dos Dados dos Subprojetos Finep

Ao finalizar o preenchimento das abas anteriores, o sistema ira liberar as proximas.

O oo S I

FinepV  Apoio e Financiamento

# nicio B Cadastro PJ = Projetos @ Ajuda ¥ @ Sair
00.34 N1 - Universidade

Projeto TUTORIAL 1

» Resumo TUTORIAL 1 EXPANSAQ - PROINFRA 2023 - TESTE

» Histérico de Preenchimento da Proposta Metas e cronograma fisico

Acoes Infraestrutura Cronograma e marcos de acompanhamento I

INFRAESTRUTURA DE PESQUISA

Descreva a infraestrutura de pesquisa existente relativa ao subprojeto:

Informe os laboratérios efou equipamentos cadastrados na Plataforma Nacional de Infraestrutura de Pesquisa MCTI (PNIPE) relacionados ao subprojeto:

Descreva a infraestrutura de pesquisa solicitada para o subprojeto, informando as sinergias com a infraestrutura de pesquisa existente:

Link da infraestrutura na plataforma

em caaa

Exportar PDF | @Validar || i Verificar pendéncias

44 Passo Anterior
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1.5 Preenchimento dos Dados dos Subprojetos Fine

Figue atento ao preenchimento correto de todas as informacdes solicitadas.

Caso falte alguma informac3do ou tenha algo errado, o sistema ird acusar com uma exclamacao !

0034 - Universidade do S
TUTORIAL 1 EXPANSAQ - PROINFRA 2023 - TESTE
Metas e cronograma fisico

Infraestrutura Cronograma e marcos de acompanhamento

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Informe as metas que farao parte do cronograma fisico:

Orientages para preenchimento:

« Para criar uma nova atividade, clique no botdo + em azul.

« Para remover uma atividade, cliqgue no botdo de lixeira .

« Déum duplo clique nosinal + que se encontra ao lado de cada meta para abrir as respectivas atividades.

« Déum duplo clique Sobre cada atividade para poder ajustar o seu periodo (meses) e seu progresso (percentual de execugéo), caso
necessario. Também é possivel ajustar o periodo posicionando o cursor e movendo a barra de inicio ou de fim. Da mesma forma, abaixo de
cada atividade existe uma seta que, ao ser movida, altera o progresso da atividade.

« As metas sao apresentadas na cor verde, enquanto que as atividades estdo na cor azul.

44 Passo Anterior Exportar PDF |~ @ Validar i=Verificar pendéncias



1.5 Preenchimento dos Dados dos Subprojetos

Apds preencher todas as informacoes do formuldrio e anexar os documentos obrigatdrios, clique em enviar (1).

.Eins:ﬁ

# Inicio B CadastroPJ = Projetos @ Ajuda ¥ (@ Sair

Apoio e Financiamento

Projeto TUTORIAL 1
» Resumo
» Histérico de Preenchimento da Proposta

Acdes

ANEXE 10Aa0s Os arquivos necessarios para 0s 1ens ae ruprica;

Item

Equipamento e Material Permanente Nacional — Rubrica: Equipamentos e Materiais

Permanentes Nacionais

Equipamento e Material Permanente Importado — Rubrica: Equipamentos e Materniais

Permanentes Importados

Obras e Instalacbes — Rubrica: Obras e Instalacdes

Obras e Instalacées — Rubrica: Obras e InstalacGes

Obras e Instalacdes — Rubrica: Obras e Instalactes

Obras e InstalacGes — Rubrica: Obras e Instalactes

44 Passo Anterior
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Exportar PDF

Tipo do anexo

Orcamento

Proforma

Projeto Resumido - Planta Baixa ou Justificativa par:

Projeto Resumido - Orcamento Sintético

Projeto Resumido - Cronograma de Execucéo

Projeto Resumido - Declaracdo de obras/servicos de

© Validar {= Verificar pendéncias
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1.5 Preenchimento dos Dados dos Subprojetos FII‘lely

Apds todos os subprojetos terem sido enviados, a proposta estara pronta para ser verificada e aprovada. O indice de
Atividades abaixo mostra as etapas preenchidas.

Fineﬁ Apoio e Financiamento ® viesc N -

prteriyfsterey

# Inicio B CadastroPJ = Projetos @Ajuda ¥ @ Sair

Projeto TUTORIAL 1 00.3/N Universidade IS

2 Resumo TUTORIAL1 EXPANSAO - PROINFRA 2023 - TESTE

 Histdrico de Preenchimento da Proposta
Definicdo de coordenador geral
Dados gerais da proposta
Dados gerais do subprojeto e equipe cientifica 1 - Tut Sub 1
Metas e cronograma fisico 1 - Tut Sub 1
Relacdo de itens 1 - Tut Sub 1
Orcamento consolidado 1 - Tut Sub 1
Anexos 1 -Tutsub 1
Dados gerais do subprojeto e equipe dentifica 2 - Tut Sub 2
Metas e cronograma fisico 2 - Tut Sub 2
Relacdo de itens 2 - Tut Sub 2
Orcamento consolidado 2 - Tut Sub 2
Anexos 2 - Tut Sub 2

Acdes




1.6 Consolidacao da Proposta FII‘IGIV

Apos a conclusdo do preenchimento de todos os subprojetos, sera gerada uma atividade na caixa de trabalho do Coordenador Geral para consolidacao da
proposta.

Caixa de Trabalho - Atividades Recentes &

Nesta tela, vocé podera visualizar as dltimas dez atividades da sua caixa de trabalho. Para abrir a versdo completa, clique no
link a seguir:| & Ir para versso completa

Nome Descricao Criagdo Status AgDes

EXPANSAC - PROINFRA
Consolidagdo da proposta 2023 - TESTE — Projeto: 01/02/2024 Com o Responsdvel P Executar
TUTORIAL 1

Utilizando as ferramentas da Plataforma (em especial o indice de Atividades demonstrado anteriormente), o Coordenador Geral podera visualizar o que foi
preenchido para todos os subprojetos, em suas diversas abas de informacgdes.
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